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TRUONG MN XA NOONG LUONG Pic lap — Tw do — Hanh Phc

S$6:143 /QD- MNNL Noong Ludng, ngay 23 thang 10 ndm 2023

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong cia
Truong Mam non xa Noong Ludng
Niam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA NOONG LUONG

Can cir vao Nghj dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 niam 2015
cua Thi twéng Chinh pha vé viéc hién ban hanh Quy ché thuc hién dan chi
trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc va don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tw sé 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bé Ngi vu
huéng dan mét sé néi dung cuia Nghi dinh so 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015
cua Chinh phu vé thyc hién dan chi trong hoat déng ciia co quan hanh chinh
Nha nuoc va don vi su nghigp cong lap;

Can cit Théng tw 36/2017/TT-BGDPT ngay 17/12/2017 vé ban hanh Quy
ché thuc hién cong khai @i Véi co sé Gido duc va Pao tao thugc hé thong gido
duc qudc dan;

Can cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19 thing 5 nam 2020 cua
B truong Bé Gido duc va Pdo tao hwéng dan thuc hién dan cha trong hoat
dong Cua co so gido duc cong lap;

Can cir Théng tw s6 5212020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 ndam 2020 cua
Bg trirong Bé Gido duc va Ddo tao vé Viéc ban hanh Diéu 1¢ trirong mam non;

Cdn cir vao tinh hinh thyec té ciia nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché thyuc hién dan chi trong hoat dong cua Trudng
Mam non x4 Noong Ludng nam hoc 2023-2024.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va

thay thé cac Quyét dinh trude ddy vé thuc hién quy ché dan cha ¢ co so.

Piéu 3. Hiéu trudng, cac doan thé, toan thé nha gido, can bo quan 1y,
ngudi lao dong trong trudng Trudng Mam non xa Noong Lubng va cac ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: FOTRUONG
- Nhu diéu 3; T TRUC
- Luu: VT.

Nguyén Thi Bén
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] QUY CHE ] ‘ ‘
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA TRUONG MAM
NON XA NOONG LUONG

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 143/0b-MNNL ngay 23 thang 10 nam 2023
ciia Hiéu treong Truwong Mam non xd Noong Ludng)

CHUONG 1
QUY DPINH CHUNG

DPieu 1. Muc dich
Quy ché dan chu cta co quan trudong mam non xa Noong Ludng nham:

Phat huy quyén lam chu cua cén bg, vién chirc va nang cao trach nhiém
cua nguoi dung dau co quan

GOp phan xdy dyng do1 ngli can bo vién chuc chuyén nghiép, co du pham
chat chinh tri, pham chéat dao duc, 16i séng, ning luc trinh do chuyén moén
nghiép vy, 1am viéc c6 chit luong, hiéu qua, dap tng yéu cu phat trién d6i méi

Phong ngtra ngan chan chong cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

Piéu 2. Poi twong

Quy ché nay &p dung d6i vai Hiéu truong, nha gido, can bo quan ly, ngudi
lao dong va nguoi hoc thude Truong Mam non x&8 Noong Luong va cac to chtrec,
ca nhan cé quan hé cong tac véi truong Mam non xa Noong Luong, huyén Dién
Bién.

Piéu 3. Nguyén tic

1. Cong tac thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong phai gin
lién véi viée bao dam su lanh dao cia to chic Pang; chap hanh nguyén tic tap
trung dan chu; phat huy vai tro ciia Hoi dong truong, cua Hiéu trudng va cla cac
t6 chtrc doan thé trong nha truong.

2. Thuc hanh dan chi trong khudn kho cua Hién phap va phap luat; kién
quyét xir Iy nhimg hanh vi loi dung dan chi vi pham phap luat, xAm pham
quyeén, loi ich hop phap ciia NG, CBQL, ngudi lao ddng va hoc sinh, giy can
trd vi¢c thuc hién nhiém vu ctia nha truong.

3. Pam bao nguyén tac con khai, dan chu, minh bach, dam bao mdi quan
hé cong tac ctia chi uy, chi bo véi tap thé 1anh dao truong, ban chép hanh cong
doan co quan va cac by phan chuyén moén theo ding quy dinh cua diéu 1¢ Pang,
quy ché 1am viéc cuia chi bd va quy ché lam viéc cta truong mam non xa Noong
Luong
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4. Quy ché dan chu thuc hién trong co quan phai duoc tap thé can bo vién
chtrc thdo luan dan chu, cong khai, théng nhat thye hién nham dam bao quyén
loi ich hop phap cua nguoi lao dong, khuyén khich tao moi diéu kién dé can bo
vién chirc, phat huy vai tro chu dong sang tao trong cong tac chuyén moén dugc
giao, gop phan xay dung co quan vitng manh, hoan thanh xuat sic nhiém vu

CHUONG II
DAN CHU TRONG NHA TRUONG
A.TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG,NHA GIAO, CAN BQ
QUAN LY, NGUOI LAO PONG, HQI PONG TRUONG VA CAC TO
CHUC, POAN THE TRONG TRUONG

Piéu 4. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Thyc hién nhiém vu va quyén han cua Hi€u truong theo quy dinh cua
Luat gido duc 2019, diéu 16 bieu I¢ truong Mam non ban hanh ngay 07/4/2008
va cac quy dinh ctaa phap luat co lién quan.

2. Thyc hién dan chu, cong khai trong quan ly diéu hanh moi hoat dong
cua nha truong; trong quan ly, su dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do,
chinh sach d6i voi nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong vanguodi hoc cua
nha trudng theo quy dinh cta phap luat va Quy ché nay.

3. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky theo thang, hoc ky, cubi nim
hoc dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao va dé ra cic nhiém
vu, giai phap chu yéu phai thue hién trong thot gian to1 cua cua nha truong. Cu01
nam hoc, t6 chirc danh gia tong két hoat dong ciia nha truong tai hoi nghi tong
két nam hoc.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta nha gido, CBQL, NLP. Khi
nha gido, CBQL, NLb dang ky duoc gdp va co ndi dung, ly do cu thé thi s& bd
tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cdp day du, kip thoi nhimg thong tin, tai liéu, cach
thire t6 chire thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhi€m giai trinh nhiing
nd1 dung cong viéc ciia nha trudong quy dinh tai

6. Chi dao xem Xét, xtr 1y kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu
nai, to cdo, kién nghi ctia nha gido, CBQL, NLP, cha me tré va kién nghi cua
Ban thanh tra nhan dancua nha truong; kip thoi bao cao voi co quan co tham
quyén nhitng van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

7. Ban hanh quy ché quan ly tai san, trang thiét bi trong nha truong dam
bao thiét thyc, hiéu qua, tiét kiém, str dung tiét 'kiém kinh phi dugc cap, thyuc
hién quy ché vé cong khai tai chinh, viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac
tai san cuia nha truong phai thuc hién theo quy dinh cua phép luat

8. Chi dao, xem xét, xur 1y kip thoi ngudi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién
dan chu trong hoat dong cta nha trudng va nguoi c6 hanh vi tra thu, tra dap nha
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gido, CBQL, NLD va cha me tré da khiéu nai, 6 cdo, kién nghi theo quy dinh cta
phap luat.

9. Guong m?ui di dau trong viéc dau tranh phong, chéng nhimng biéu hién
cura quyén, sach nhicu, ‘ghénh kién, tru qap, giau diém, bung bit, lam sai 1éch su
that, 1am trai nguyén tac va nhitng bi€u hién khong dan chu khac trong nha
truong.

10. Phc*)i‘hqp V('ri‘Céng doan nha truong t6 chic Hoi nghi CB, VC, NLD
moi ndm mot lan vao dau nam hoc (thang 9) theo quy dinh tai di€u 5, Nghi dinh
s0 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu veé thyc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong
lap va cac quy dinh khéac co lién quan.

Pi¢u 5. Trach nhiém ciia NG, CBQL, NLP

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché lam vi¢c cua nha truong; thuc
hanh tiét kiém, chbng lang phi; thue hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc nha
gi40, quy tac ing xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc
khong dugc lam theo quy dinh cta phap luat.

2. Boéng gop ¥ kién trong hoat dong cua nha truong, ¥ kién ddi voi Hiéu
trudng dé xay dung nha truong trong sach, viing manh va phat trién toan di¢n.

3. B0 c4o nguoi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong ctia nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém cia Hoi ddng truong

Hoi dong trudng cd trach nhiém ban hanh va giam sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cua nha trudong.

Diéu 7. Trach nhiém cia to truédng cac to chuyén mon, to vin phong

1. Tham muu, dé xuat nhirmg bién phap giup Hiéu trudong thuc hién quy
ché dan chu cta nha trudng.

2. Chap hanh va t6 chirc thyc hién dan chu trong t6 dugc giao phu trach.

3. Thuc hién nghiém 1¢ 16i 1am viéc trong nha truong, gitra cac to voi
nhau, thuc hién day du nhiém vu cuia t6 theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia nguodi dieng dau doan thé, t6 chirc va Ban
Thanh tra nhian dan trong nha truong

1. Chu tich cong doan, truong Ban nit cong c6 trach nhiém:

a) Phéi hop véi Hiéu trudng trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

b) Nang cao chét luong sinh hoat cia doan thé, céac tb churc, dan chu ban
bac cac chu truong, bi¢n phép, thuc hién cac nhiém vu cia nha truong.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém giam sat, kiém tra, viéc thuc
hién quy ché dan chu, lang nghe y kién cuia quan chung, phéat hi¢n nhitng vi
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pham quy ché dan chu trong co s& gido duc, dé nghi Hiéu truong giai quyét.
Trong trudng hop Hiéu truong khong giai quyét hodc giai quyét khong dung quy
dinh thi bao cao cap c6 thim quyén bd nhiém hiéu truéng (UBND huyén) xem
xét, quyét dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia cha me, nguwoi giam h va ban dai dién cha
me hoc sinh trong truong

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém td chirc thu thap y kién
dong gop cua cac cha me hoc sinh dé cung nha truong gidi quyét cac van deé sau day:

a) No1 dung cong viée c6 lién quan dén su phdi hop gitra nha trudng, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

b) Van dong cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh sach, ché do
ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

c¢) Van dong cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hda gido duc
¢ dia phuong.

2. Cha, me hodc ngudi giam ho hop phap cia hoc sinh ¢6 thé phan anh,
trao ddi, gop v kién truc tiép v6i nha trudng, véi gido vién hodc thong qua Ban
Pai dién cha me hoc sinh vé& nhimg van dé lién quan dén cong tac nudi dudng,
cham soc, gido duc tré ciia nha truong.

B. NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH
THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

Picu 10. Nhirng viéc hiéu truwéng phai cong khai

1. Nhiing viéc hiéu truong phai cong khaidé nha gido, can bo quan 1y va
nguoi lao dong biét gom nhirng viéc sau:

a) Chu truong, chinh sach ctia Bang va phap luat cia Nha nudc lién quan
dén hoat dong cua co sd gido duc;

b) Cac ndi quy, quy ché cua co s¢ giao duc: Cong khai Quy ché chi tiéu noi
bo, ndi quy nha trudng, quy ché vé quan ly, su dung tai san cong, Quy ché lam
viéc, Quy ché chuyén mon, Bo quy tic ang X, .

’ c) Ké l]OaCh phat trién nha truong theo nam h(_)C, ké: hoach hoc ky, thang, tuan;
ké hoach, d¢ an, du an, chién Iugc dinh hudng phat trién ctia nha truong theo giai
doan;

d) Kinh phi hoat dong hang nam, bao gom cac ngudn kinh phi do hgan sach
nha nudc cap va cac nguon tai chinh khac: Van dong tai tro, huy dong dbng gop
cua nhan dan; quyét toan kinh phi hang nam; tai san, trang thiét bi; két qua kiém
to4n cua co s& gido duc (néu co);

_ d) K& hoach dao tao, boi dudng; quyét dinh b6 nhiém, biét phéi, tir chic,
mién nhiém, thay doi ch}’rc dqnh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di cong
tac nudc ngoai, giai quyeét ché do, nang bac luong, thing hang, khen thuong, ky
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luat, thdi viéc, nghi huu d6i voi nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong; viéc
danh gia, xép loai, hop dong lam viéc, cham dut hop dong lam viéc;

e) C4c vuy Viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha truong da dugc két luan; ban
ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai k€ khai theo quy dinh cua
phap luat (Can b6 quan ly, ké toan);

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td céo trong nha truong;

~ h) K&t qua tiép thu y kién cua nha gido, can bo quan 1y va nguoi lao dong
vé nhitng van de¢ thugc tham quyén quyét dinh cua hiéu trudng dua ra lay y kién
nha giao, can bo quan 1y va nguoi lao dong trong nha truong;

i) Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong Vviéc cua co sd giao duc.

k)Cong khai cam ket chat luong gido duc va chat lugng gido duc thyc té,
Cong khai dieu kién dam bao chat lugng gido duc: Co so vat chat; Boi ngli nha
giao, can bo quan ly va nhén vién...

2. Nhiing viéc phai cong khai dé cha me tré, co quan quan 1y nha nuéc ¢6
tham quyeén va xa hoi tham gia giam sat, danh gia nha truong theo quy dinh cua
phap luat.

2.1. Nhirng viéc dugc Bo GD&DT quy dinh tai Quy ché thyc hién cong
khai doi véi co s¢ giao dyc va dao tao thugc hé thong giao duc quoc dan ban
hanh kém theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017, cu the:

2.1.1. Cong khai cam két chat lwong gido duc va chét luong gido duc thuc té.

a) Cam két chat luong gido dyc: Chat luong nudi dudng, cham soc, gido
duc tré dy kién dat duoc; chuong trinh gido duc ma nha trudng thuc hién; két
qua dat duoc trén tré theo cac linh vuc phat trién; cac hoat dong hd tro chim
sOc, giao duc tré cuia nha truong (Theo Biéu mau 01).

b) Chét luong nudi dudng, cham soc, gido duc thuc té: sf:) tre em/nhém,
[6p;s0 tré em hoc nhom, 16p ghép; so tré em hoc hai buoi/ngay; so tré em khuyeét
tat hoc hoa nhap; so tré em dugc to chire dn ban tra; so6 tré em duoc kiém tra strc
khoe dinh ky; ket qua phat trién stirc khoe cua tré em; so tré em hoc cac chuong
trinh cham soc giao duc, co sy phan chia theo cac nhom tuoi (Theo Biéu mau 02).

¢) Ké hoach xay dung co s& gido duc dat chuan quéc gia va két qua dat
dugc qua cac moc thoi gian.

d) Kiém dinh co so gido duc mam non: céng khai bao céo ty danh gia,bao
cao danh gia ngoai (néu c0), két qua cong nhan dat hoac khong dat kiém dinh
chat luong giao duc.

2.1.2. Cong khai diéu kién dam bao chét luong giéo duc

a) Co sO vat chat: dién tich dat, san choi, tinh binh quéan trén maot tré em;
so lugng, di¢n tich cac loai phbng hoc va ph‘c‘)ng chire nang, tinh binh quén trén
mot tré em; so luong céc thiét bi, d6 dung, do choi toi thiéu hién cd va con thicu
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50 v6i quy dinh; s6 lwgng d6 choi ngoai troi, tinh binh quéan trén mot nhom hozc
I16p (Theo Biéu mau 03).

b) Doi ngli nha giao, can b quan ly va nhan vién:
- Sb lugng gido vién, can bo quan ly va nhan vién dugc chia theo hang
chie danh nghé nghiép, chuan nghé nghiép va trinh d6 dao tao (Theo Bieu mau 04).

- S6 luong gi4o vién, can bo quan ly va nhan vién trong trudng dugc dao
tao, boi dudng; hinh thic, ndi dung, trinh d6 va thoi gian dao tao va boi dudng
trong ndm hoc va 2 nam ti€p theo.

2.1.2. Cong khai thu chi tai chinh
a) Tinh hinh tai chinh cua nha truong:

Cong khai tai chinh theo Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6
ndm 2017 cua B¢ Tai chinh huéng dan thyc hién cong khai ngan sach doi voi
don vi dy toan ngan sach, cac to chirc duoc ngan sach nha nudc ho trg; Thong tu
so0 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 ndm 2019 cua B Tai chinh Stra doi, bo
sung mot so dicu cua Thong tu so6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2017
cua Bo Tai chinh hudng dan ve cong khai ngén sach doi voi don vi dy toan ngan
sach, t6 chirc duge ngan sach nha nudc ho trg; cac quy 6 nguon tir ngan sach
nha nudc va cac quy co nguon tu cac khoan dong gop cua nhan dan va céc vén
ban hudng d,én Ve cong khai ngan sach doi voi don vi du toan ngan sach. Thuc
hién niém yet cac biéu mau cong khai du toan, quyet toan thu chi tai chinh theo
cac van ban quy dinh hién hanh vé cong khai quan ly tai chinh.

b) Hoc phi va cac khoan thu khac tir nguoi hoc: muc thu hoc phi va cac
khoan thu khac theo tirng nam hoc va du kién cho 2 nam hoc tiép theo.

¢) Céc khoan chi theo timg nidm hoc: cic khoan chi luong, chi boi dudng
chuyén man, chi hoi hop, hoi thao, chi tham quan hoc tap; muc thu nhap hang
thang cua giao vién, nhan vién va can by quan ly (marc cao nhat, binh quan va
thap nhat); mtrc chi thuong xuyén/1 hoc sinh; chi dau tu xay dung, stra chira,
mua sam trang thiét bi.

_d) Chinh sach va ket qua thyc hién chinh sach hang nam vé tro cap va
mién, giam hoc phi doi vai nguoi hoc thudc dién duge hudong chinh sach xa hoi.

d) Két qua kiem toan (néu c6): thuc hién cong khai ket qua kiém toan theo
quy dinh tai cac vén ban quy dinh hién hanh ve cong khai ket qua kiém toan va
két qua thuc hién ket luan, kién nghi kieém toan cua Kiém toan Nha nudc.

biéu 11. Hinh thic va thai gian cong khai

1. Hinh thurc cong khai

Tuy thudc vao ddc diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cng khai,
nha truong ap dung mot, mot so hoac tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai bang tin caa nha truong;
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b) Théng béo tai I;Iéi,nghi can b, vién chuce, nguoi lao dong cua nha
trrong; théng béo tai buoi doi thoai cua nha truong.

¢) Théng b&o bang van ban giri tdi toan thé NG, GBQL, NLBtrong trudng
qua Email cua tirng c& nhan, Zalo chung cua truong, ...

d) Thong béo cho t6 trudng c4c to chuyén mon, vin phong va yéu cau to
trrdng thong bao dén gido vién, nhan vién trong to.

¢) Pang tai 1én cong thong tin dién tir cua nha truong theo dia chi:
mnnoongluong.pgddienbien.edu.vn

g) Céc noi dung lién quan dén cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em duoc cong khai trong cac budi hop cha me hoc sinh cia truong, 16p vao dau
nam, gitra ndm va cudi nam hoc.

2.Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Doi Voi nhiing viéc phai cong khai cho nha giao, can bé quan ly va
nguoi lao dong biét: Cham nhéat sau 03 ngay lam Viée, truong hop dac biét
khong qua 05 ngay ké tir ngay vin ban c6 ndi dung vé cac viéc phai cong khai
duoc ban hanh hoic ké tir ngay nhan dugc van ban cua co quan, don vi Cap trén
(trir nhirng tai liéu mat theo quy dinh caa phép luat va truong hop st dung hinh
thirc cdng khai tai Hoi nghi can bo, vién chrc, ngu:0’1 lao dong cua nha truong).
Thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua hoc sinh: Cong khai vao
thang 5, thang 6, thang 9 hang nam.
C.NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO
DPONG THAM GIA Y KIEN
Diéu 12. Nhitng viéc NG, CBQL, NLD tham gia y kién truéc khi hi¢u
truéng quyet dinh
1. Nhitng viéc NG, CBQL, NLP tham gia y kién
a) Chu truong, giai phap thyc hién nghi quyét cua Pang, phap luat cua

Nha nude lién quan dén ké hoach, dé an, dy an, chién luoc, dinh hudng phat
trién ctia nha truong.

b) Ké hoach phat trién nha truong theo timg nam hoc, ké hoach hoc ky,
thang cua nha truong.

¢) T6 chirc phong trao thi dua cua nha trudng: Ké hoach t6 chirc cac
phong trao thi dua, bd ti€u chi thi dua, két qua dang ky va binh xét thi dua,...

d) Bao cdo so két, tong két ciia nha truong theo nam hoc.

d) Cac bién phap cai tién to chirc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong,
chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng NG, CBQL, NLP.
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g) Thuc hién cac ché @0, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ciia NG,
CBQL, NLb.

h) Cac ndi quy, quy ché cia nha trudng: Quy ché lam viéc, quy ché
chuyén mon, ndi quy nha truong.

Piéu 13. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Can ctr dac diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, nha
truong ap dung mot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. NG, GBQL, NLD tham gia y kién truc tiép hodc tham gia ¥ kién thong
qua nguoi dai dién véi Hiéu truong nha trudng.

2. Thong qua hdi nghi can bg, vién chirc,ngudi lao dong ctia nha trudng;
thong qua doi1 thoai cuia nha trudng.

3. Phat phiéu hoi ¥ kién tryc tiép, giri dv thao van ban dé NG, CBQL,
NLD tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tur cua tung ca nhan dé NG, CBQL, NLP tham
gia y kién.
D. NHUNG VIEC NG, GBQL, NLP GIAM SAT, KIEM TRA
Piéu 14. Nhirng viéc NG, CBQL, NLP tham gia giam sat, kiém tra

1. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang va phép luat cia Nha
nudc, ké hoach cong tac hang nam (nam hoc) ctia nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan 1y va sir dung tai san; xay dung co sd vét chat
cua nha truong; viéc thu chi cac khodn dong gop cia nguoi hoc, cac khoan tai
trg cho nha truong.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua nha truong.

4. Thue hién cac ché dd, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich cua
NG, CBQL, NLP va hoc sinh trong nha trudng.

5. Giai quyét khiéu nai, to cdo trong ndi bo nha truong.
Picu 15. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Nha truong t6 chirc dé can NG, CBQL, NLP giam sat, kiém tra thong qua
cac hinh thirc sau day:

1. Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky ctia nha truong.

3. Thong qua hoi nghi NG, CBQL, NLD cua nha truong.
Chuong II1

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN
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Piéu 16. Trach nhiém cia hiéu trueéng

1. T6 chuc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang thong tin dién tr cua nha truong gido duc dé cong dan, co
quan, don vi, t6 chirc (sau day goi chung la cong dan, t6 chic) biét cac noi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc cé lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho tirng loai ¢ong viéc:

d) Phi, I¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét ting loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra NG, CBQL, NLD trong viéc giai quyét cong viéc
cua cong dan, to chic; kip thoi ¢ bién phéap xir ly thich hop theo quy dinh cua
phap luat doi véi nhitng NG, CBQL, NLD khdng hoan thanh nhigm vy, thiéu
tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai
quyét céng viéc caa cong dan, to chuc.

3. Chi dao viéc b tri noi tiép cong dan, thuc hién viéc tiép cong dan va
bé tri hom thu gop v (truc tiép hodc qua hom thu dién ta); chi dao nguoi phu
trach cong tac hanh chinh cua co so gido duc cung dai dién Ban Thanh tranhan
dan nghién ciu cac y kién gop v, bao co hiéu trudng xem xét, giai quyét.

4. Thong bao dé cdng dan, t6 chuc cua dia phuong biét tham gia dong gop
y kién d6i v6i chuwong trinh nha truong xay dung hoic té chie thuc hién ¢ lién
quan dén sy phat trién kinh té xa hoi cua dia phuong.

5. Ctr nguoi co trach nhiém gap va giai quyét cong viéc co lién quan khi
cong dan, to chirc €6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhiing kien nghi, phan
anh, phé binh ctia cong dan, t6 chic phai dugc nghién ctru va xir ly kip thoi.

Picu 17. Trach nhiém cia nha gi4o, can b quan ly va nguoi lao déng

1. Tiép nhan théng tin; giai quyét cac cong viéc caa coéng dan, to chic co
lién quan tai tru so cua co so gido duc; bao vé bi mat nha nudc, bi mat céng tac
va bi mat vé nguoi cung cap thong tin theo quy dinh caa phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chac yéu cau, co trach nhiém giai quyet cac yeu cau
do theo tham quyén va quy dinh. Nhiing viéc khdng thugc tham quyen giai
quyet phai thong bao dé cong dan, t6 chirc biét va huéng dan cong dan, to chuc
dén noi c6 tham quyén giai quyet Khéng dugc quan liéu, hach dich, ctra quyén,
tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc
ctia céng dan, to chic.

3. Thuc hién dang chirc trdch, nhiém vu dugc giao va thuc hién nghiém van
hoa cbng so, dao dtrc cbng vu, dao duc nghée nghiép

Piéu 18. DPoi thoai tai co sé gido duc
1. Béi thoai tai nha trudng duoc thuc hién théng qua viéc trao doi truc
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tiép gitta NG, CBQL, NLD vi hi¢u truong hozc gitra dai dién tap thé daidién
NG, CBQL, NLD, dai dién‘ngu’(‘ri hoc véi hiéu truong. Doi thoali :[ai nha truong
duoc thuc hién dinh ky 02 lan/nam hoc hoac khi mét bén co yéu cau.
2. Noi dung déi thoai
- Vé yéu cau, nhiém vu phat trién chung cua truong.
- Thyc hién hop déng lao dong, ndi quy, quy ché, cam két, thoa thuan
khac tai truong.
- Piéu kién, thoi gio lam viéc, moi trudong, diéu kién lam viéc cta NC,
CBQL, NLD.
- Thuc hién ché do chinh sach ctaNC, CBQL, NLP va hoc sinh.
- Yéu cau giai quyét cia NC, CBQL, NLB, cha me hoc sinh, tap the nha
trrong doi vai Hiéu trudng.
- Nhitng noi dung khac NC, CBQL, NLD, cha me tré va Hi¢u trudng
guan tam.
3. Hinh thuc, thoi gian, thanh phan, sé lugng tham gia doi thoai
3.1. Béi thoai dinh ky
@) Thoi gian, thoi diém doi thoai: 02 lan/ nam hoc, lan 1 vao hoc ky I,
lan 2 vao hoc ky II, thot gian cu thé do Hi€u trudng quyét dinh.
- Péi thoai dinh ky dugc t6 chic tai van phong Trudng Mam non xa
Noong Luéng, truong hop Hiéu truong thay doi dia diém va thoi gian doi thoai
thi phai théng béo cho Chu tich cong doan va cac thanh vién tham gia di thoai
dinh ky biét trudc it nhat 01 ngay 1am viéc trude ngay to chire ddi thoai.

b) Sé luong, thanh phan tham gia ddi thoai:

- Lan 1: Déi thoai giita Hiéu truong voi toan thé NC, CBQL, NLD
trong truong.

- Lan 2: Bdi thoai giita Hiéu truong véi dai dién NC, CBQL, NLDP
(Cong doan, to trudng, to phod cac t, Ban thanh tra nhan dan) va dai dién cha
me tré (Ban dai dién cha me hoc sinh treong va cac 16p).

- Péi thoai dinh ky chi dugc tién hanh véi su ¢6 mit it nhat 2/3 sb thanh
vién dugc tri€u tdp co6 mat, truong hop cudce d6i thoai khong du 2/3 s6 thanh
vién dai dién cho mdi bén, nguoi st dung lao dong quyet dinh hoén lai cuc
dbi thoai (thoi gian hodn téi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy t6 chirc
cudc d6i thoai bi hodn).

3.2. Dbi thoai dot xuat

a) Thoi gian, thoi diém: Truong hop mot bén cd yéu cau té chirc ddi thoai thi
trong thoi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau ddi thoai,
Hiéu trudng co trach nhiém chu tri phoi hop vai Cong doan t6 chirc doi thoai.
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b) S6 lwong, thanh phan tham gia d6i thoai dot xuat: S6 luong, thanh phan
tham gia ddi thoai va trach nhiém cuaa cac bén trong to chtc dbi thoai duogc
thuc hién nhu ddi thoai dinh ky.

4. C4c budc tién hanh ddithoai
4.1. Béi thoai dinh ky
a) Budcl: Chuan bi d6i thoai

- Hiéu truéng va Cong doan t6 chirc lay y kién cua NC, CBQL, NLD vé

nhitng ndi dung can dua ra doi thoai va quyét dinh lua chon hinh thac doi thoai.

Quyet dinh lya chon noi dung dbi thoai théng qua viéc ban bac,lya
chon, thong nhat giita Hiéu truéng véi Cong doan trudng, sap xép ndi dung ddi
thoai theo thir tu wu tién, phi hop véi timg cudc, hinh thic d6i thoai; phan cong
nhiém vu cho tung thanh vién tham gia doi thoai cua moi bén chuén bi ndi
dung, s0 li€u, tai liéu lién quan cho doi thoai va chuan bi cac y kién néu lén vai 'y
kién phan bién.

- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén thdng nhat noi dung ddi thoai
dinh ky tai don vi, Hiéu truong ra quyét dinh hoic van ban to chie ddi thoai gui
dén Cong doan va cac thanh vién tham gia ddi thoai it nhat 5 ngay lam viéc
trudc ngay to chuc dbi thoai.

b) Buéc 2: Tién hanh cudc ddi thoai

- Phan cdng nguoi viét bién ban ghi chép lai toan bo cudc dbi thoai.

- Dai di¢n Cong doan truong trlnh bay noi dung ddi thoai, cac canctr phap

ly, kho khan, vuéng méc va nhing van dé NC, CBQL, NLD, cha me tr¢ em buc
xUc... can thiét phai dwa ra doi thoai dé giai quyét.

- Trong qua trinh doi tthl, cac thanh vién dai dién NC, CBQL, NLb, dai
dién nguoi hoc thé hién tinh than chia s¢, hop tac, nhung dong thoi quyet liét,
manh m¢, thao luan dé tim cach giai quyét van de.

- Ngay sau khi cugc doi thoai két thiic, cac thanh vién dai dién cho NC,
CBQL, NLD, dai dién nguai hoc, cong doan truong tham gia‘déi thoai phoi hop
vé’j Hi‘éu truong hoan’ thién bién ban déj thoali, co ket luan vé tung ,ncf)i dung cu
thé, dong thoi dé xuat hudng giai quyet cac noi dung chua dat két qua trong
cudc doi thoai.

¢) Budc 3: Thong bao két qua dbi thoai

Trong thoi gian 01 ngay ké tir khi cac cudc ddi thoai két thuc, Hidu truong
c6 trach nhiém théng bao cho NC, CBQL, NLD, cha me tré két qua doi thoai.

4.2. Pbi thoai dot xuit

a) DBdi thoai theo yéu cau tir phia NC, CBQL, NLD, cha me tré hoic dai
dién NC, CBQL, NLD (cong doan nha truong).
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- Khi NC, CBQL, NLD hoic cha me tré yéu cau cong doan truong dai
diénddi thoai véi Hibu trudng, cong doan co sd tap hop nhanh ¥ kién tir cac
tocong doan nhitng van dé 13 nguyén nhan giy ra nhitng bic xtc cho NC,
CBQL, NLDP hoac cha me¢ tré dé té)ng hop, lya chon ndi dung dé nghi Hi¢u
truong ddithoai.

- P6i véi cude ddi thoai do NC, CBQL, NLP tryuc tiép giriyéu cau ddi
thoai dén Hiéu trudng, cong doan co s chu dong thu thap thong tin, gap g& NC,
CBQL, NLD hodgc dai dién tap thé NC, CBQL, NL dé trao d6i, tu van, huéng
dan ndi dung, quy trinh tién hanh dbi thoai theo quy dinh ctia phap luat.

Khi phat sinh nhiing van dé, mau thuan trong quan hé lao dong ma khong
thé doi dén cudc doi thoai ke tiép dé giai quyét, cong doan co sd d¢ nghi Hiéu
truong to chirc doi thoai ngay.

Truong hop phat sinh nhing van d¢, noi dung moi ngay sau khi dbi thoai
dinhky ma nhing ndi dung, van dé d6 chua dén mirc buc thiét phai tlen hanh db6i
thoai, cong doan co s to chirc hop trao ddi, thao luan dé dua ra quyét dinh, lya
chon thoi gian ddi thoai phi hop.

b) Déi thoai theo yéu cau tir phia Hiéu trudng

Sau khi tiép nhan yéu cau doi thoai, Cong doan truong to chirc hop, ban
bac, thong nhat néi dung, quy trinh, thanh vién tham gia; nghién ctu, phan
tichcac noidung dua ra doi thoai, chuan bi ,Iap luan, dam bao nhfg:ng y kién dua
ra trong cuoc doi thoai c6 hiéu qua, thuyet phuc, bao dam quyen, loi ich cua
nguoi lao dong. Quy tr‘!nh, tha tuc, thoi gian tra |61 noi dung doi thoai thuc hién
nhu doi véi cac cudc doi thoai quy dinh tai diém 4.2.1, muc nay.

5. Diéu kién,co so vat chat to chirc doi thoai

Hiu truong c6 trach nhiém bo tri, sap xép co s6 vat chat cho cac cudc doi
thoai ve: dia diém, thoi gian, giay to, thu tuc can thi€t cho cac cudc doi
thoai,sapxep thoigian choNC, CBQL, NLD (néu la thanh vién) tham gia doi
thoal.

Piéul9. Quan hé giira hiéu trwéng véi co quan quan ly cap trén

Phuc ting su chi dao ctia co quan quan 1y cap trén, thuc hién ché d6 bao cao
dinh ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

Kip thoi phén 4nh nhimg vuéng méc, kho khin va kién nghi nhimg bién
phép khac phuc d€ co quan quan 1y cap xem xét giai quyét.

Phan anh nhiing van dé chua rd trong chi dao ctia cap trén, gbp ¥, phé binh
co quan quan ly cap trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y kién

Ién cap trén chua duoc giai quyét, co s¢ gido duc van phai nghiém tac chip hanh va
thuc hién chi dao cta cap trén.

Piéu 20. Quan hé giira hiéu truéng véi chinh quyén dia phuwong
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Hiéu try’c"mg cO trach nhiérp dam bao mdi quan h¢ chat ché y('yi chinh quyén
dia phuong dé€ phoi hop gidi quyét nhitng cong viée co6 li€n quan dén cong tac gido
duc trong nha trudng va quyén loi cua nguoi hoc.

) CHUQ’N GIV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 21. Té chitrc thue hién
1. Quy ché nay duogc biéuq quyét thong qua tai hoi nghi CB, CC, VC nam
hoc 2023-2024 va c6 hiéu luc ké tir ngay thu trudng ky quyét dinh ban hanh
‘2. Thuc hién bao cao két qua thuc hién dan chu tai nha truong cua nam
hoc vé Phong GD&DT theo quy dinh.

3. Cac ¢4 nhan, t6 chic, doan thé trong nha truong thue hién tét Quy ché
nay s¢ dugc khen thudéng, vi pham Quy ché dan chu sé bi xtr 1y theo quy dinh
cua phap luat.

4. Thu truong c6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng quy dinh
trong Quy ché nay phu hop véi chirc nang nhiém vu ctia nha truong.

Picu 22. Hiéu e thi hanh

~ 1.Quy ché nay gém 04 Chuong, 22 Piéu dugc ap dung trong trudng
Mam non xa Noong Ludng va c6 hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh.
q 2. Nha gido, can bd quan ly, nguoi lao d@ng , dai dién nguoi hpc, cac don
vi, t0 chirc c6 quan h¢ cong tac v&i Truong Mam non xa Noong Ludng ¢0 trach
nhiém thyc hién Quy ché nay./.



