PHONG GD&DT HUYEN DBIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NOONG LUONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 6 /QD - TIMNNL Noong Luéng, ngay (thang 08 nam 2020
QUYET PINH

V/v Phén cong nhi¢ém vu cho can b quan ly, gido vién, nhén vién
cua truong mam non xa Noong Luong, Nam hoc 2020 - 2021

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NOONG LUONG

- Can ctr vao didu 16 cua van ban hop nhét s 04/VBHN-BGDDT ban hanh
Piéu ¢ truong mam non ban hanh ngay 24/12/2015 cua B truong BO Gido duc
va Dao tao quy dinh chtrc nang nhiém vu quyén han cua Hiéu truong Trudng
Mam non;

- Can cir Quyét dinh sd 2019/QD-UBND, ngay 20 thang 8 nam 2020 cua
UBND huyén vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc 2020 - 2021 déi voi g1ao
duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban huyén Dién
Bién;

- Can cir quyét dinh so 979/Qb-UBND ngay 18 thang 06 nam 2020 cua
UBND huyén Pién Bién Vé viéc giao so lop, s0 hoc sinh, giao bién ché (s6 luong
nguoi lam viéc) va chi tiéu hop dong lao dong theo nghi dinh 68/2000/ND-CP
cho cac don vi truong hoc thugec Nghanh GD&DPT huyén Dién Bién nam hoc
2020 - 2021;

- Can ¢ cong van s6: 793/PGDPT - GDMN ngay 07 thang 09 niam 2020 cua
Phong Giao duc va Dao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gio duc mam
non nam hoc 2020 — 2021;

Xeét vi tri vige lam va nang luc cong tac cua can b gido vién, nhan vién.

QUYET DINH:

Ditu 1. Phén cong nhi¢ém vu cho cac cho can bo quan ly, gido vién, nhan vién
cua trudng mam non xi Noong Ludng - Huyén Dién Bién (Co bang danh sach
phan cong kem theo)

Piéu 2. Céc thanh vién c6 nhiém vu gitp Hiéu truong thuc hién cac cong
tac chuyén mon va cong tac khic cia truong Mam non xa Noong Luong theo
nhiém vu duge giao tai diéu 1 va chiu trach nhiém vé cong viée duoc giao trudc
Hicu truong.

Piéu 3. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tur ngay ky; cac can bg, cong churc, vién
chire trudong mam non Noong Ludng c6 tén trong danh sach ghi tai diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT £
- Nhu diéu 3
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Phén cong nhiém vu, quyén han va thuc hién cho can b) quan ly, gido vién,
nhin vién cua truong mam non xa Noong Ludng
(Keém theo quyet dinh S6(/0D -TrMNNL ngay odthang 08 nam 2020)

1. P/c Vii Thi Thanh Huyén — Hiéu truéng.

- Chi dao chung, chiu trach nhiém truéc Phong giao duc va dao tao ve to
chure va hoat dong cua truong; lanh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh, kiém tra moi
hoat dong cua truong.

- Quan ly cong tac to chirc bd may nha truong, cong tac thi dua khen
thuong ky luat.

- Xay dung ké hoach va t chirc thuce hién nhiém vy nam hoc; quan ly gido
vién, nhan vién, hoc sinh; quan 1y chuyén mon phan cong cong tac; quan 1y va to
chie gigo duc hoc sinh; quan 1y hanh chinh, tai chinh, tu stra co s vat chat cua
nha truong; thuc hién cac ché do chinh sach doi vai gido vién, nhan vién va hoc
sinh, chi dao gilt viing truong chuin Qudc gia.

- Xay dung ké hoach thang hoat dong chung cua trudng, trién khai tdi toan
thé CBGVNV toan truong trong budi hop hi dong su pham hang thang.

- Phan cong nhiém vu dbi v6i cac Pho Hiéu trudng, cac t6 truong, to pho
gido vién, nhan vién; Chi dao kiém tra don ddc, phoi hop cong tac doi vai cac Pho
Hicu truong.

- Phu trach cong tac chuyén mén chung 2 t6 khéi ( MG Nha, MG Lon).
Day 2 gio/1tuan tai 16p MGL A2 (Thay thu ky truong).

- Xay dung va chi dao ké hoach kiém tra noi bo.

- Chi dao xem xét, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua
Piéu 1¢ Pang va phap luit ctia nha nudc.

- Chu tich Hoi dong ky luat; Thi dua — Khen thuéng; Nang lwong cua
truong.

- Truc tiép phu trach cong tac t6 chirc, kiém tra, danh gia viéc thuc hién
nhi¢m vu cua CB, gido vién, nhan vién.

- Panh gia xép loai CB, GVNV, danh gia xép loai CBGV theo chuan nghé
nghiép, danh gia vién chiec, luu hd so ca nhin va bao cao cac cap theo quy dinh
cudi ndm duong lich va cudi nam hoc.

+ Chi dao hoat dong cong tac cham soc, nuoi dudng tre trong nha truong:

+ Chiu trach nhiém chi dao, quan 1y tr¢ ban tra, theo doi ty 1€ tr¢ suy dinh
dudng.

- Xay dung ké hoach to chirc cac hoi thi cua giao vién, hoc sinh

- Giai quyét cac cong viéc cua Pho Hiéu truong khi thay can thiét hodc dé
nghi.



2. D/c Pham Tuyét Thanh — Pho hiéu truéng

- Tham muu giup viéc cho Hi¢u truong, chiu trach nhiém trudc Hiéu
trrong va Phong Giao duc - Dao tao huyén Dién Bién vé nhiém vu duoc phan
cong.

- Chiu trach nhiém diéu hanh cac hoat dong trong truong, diém truong Al,
Hung Bién do Hiéu truong phan cong khi dugc uy quyén va phu trach cic mang
cong tac sau:

+ Chi dao cong tac chuyén mon cac khéi NT 24-26 thang, MG Bé. Day
4gio/1tuan tai 10p Mau gido bé C1 ( Day thay d/c Hoa t6 truong)

+ Chi dao hoat ddng chuyén mén vé cong tac gido duc tré trong nha truong.
Chi dao cac T6 truong, To phé cac khdi thue hién nhiém vu chuyén mén, chi dao,
kiém tra, giam sat, danh gia ké hoach hoat dong gido duc cua cac t6 khoi:

+ Xay dung ké hoach bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho gido vién, nang
cao tay nghé cho doi ngii gido vién; ké hoach BDTX nam hoc 2020 - 2021

+ Xay dung ké hoach trd choi din gian, ké hoach ngay hoi, ngay 1& & trong
truong;

+ Giam sat viéc thuc hién chuong trinh, ngay gio cong cua GVNV.

+ Xy dung ké hoach thuc hién ngay phap luat, cac cudc van dong va
phong trao thi dua, xdy dung co quan van hoa; Kiém dinh chat luong cua nha
truong theo quy dinh; Ngay hoi, ngay 1&, hdi thi cua co va tré. Phong trao vin hoa
van nghé.

+ Xay dung ké hoach ting cuong tiéng viét cho tré giai doan 2021- 2025

+ Co cac giai phap cu thé rd nguoi 16 viée thoi gian tién hanh dam bao tinh
tich cuc hiéu qua cao trong viéc xdy dung thuc hién ké hoach chi dao chuyén
maon.

+ Quan 1y d6 dung, trang thiét bi phuc vu day hoc, sinh hoat & cic 16p tai
diém truong A1, Hung Bién

+ Xay dung ké hoach, chi dao thuc hién vé sinh trong va ngoai nhom 16p.
vé sinh méi truomg xung quanh tai diém truong trung tam.

+ Xay dung ké hoach bién phap phong chdng suy dinh dudng va phong
chéng dich bénh trong nha truong, chi dao y té xay dung ké hoach hoat dong cong
tac CS strc khoe hoc sinh, theo doi tré suy dinh dudng.

+ Phat huy vai tro trach nhiém chu dong sang tao tich cuc trong cong tac
quan ly chi dao chuyén mon. Nang cao vai tro tu chu, tu chiu trach nhiém.

+ Xay dung cac tiéu chi thi dua trong nam hoc dam bao tinh dan chu, tinh
hop phap, quyén lgi chinh dang cho ngudi lao dong. T6 chire va thuc hién tich
cuc cac phong trao thi dua cua nganh cua nha truong.




+ Xay dung ké hoach hoat dong phong vi tinh va ké hoach hoat dong ph('mg.
hoat dong GDNT, quan ly vi¢c hoat dong phong vi tinh, phong Am nhac.

+ Té chire trién khai thuc hién céc van ban nghi quyét cua cép trén, cua
nganh cua nha trudng, co bao cdo két qua danh gia theo cac dot phat dong thi dua.

+ Phéi két hop voi chuyén mon, doan thé trong nha truong to chire cic
hoat dong 1& hoi duoc huong tién trach nhi¢m Chu tich cong doan hang thang.

+ Tich cuc tuyén truyén véi cac luc lwong xa hoi, hoi phu huynh phong
trao: " Xay dung truong hoc than thién - Hoc sinh tich cuc".

+ Cham lo doi séng va quyén lgi cua thanh vién cong doan.

+ Tham gia cong tac thi dua khen thuong, xur 1y ky ludt cong chic vién chuc.
tham gia cong tac danh gia chuan gido vién. Pé xuat khen thuong, ky luit GV

+ Truc tiép ky duyét ké hoach hoat dong cua gido vién, cong van, van ban
c6 lién quan vé mang cong viéc phu trach; xdy dung chuong trinh cong tac, lam
céc béo céo, ké hoach thudc nodi dung duoc giao dé tham muu cho Hiéu truong.

+ Truc tiép giai quyét cac ndi dung cua truong khi duoc Hiéu truong uy
quyén giai quyét; trude khi giai quyét cac ndi dung can béo cdo vai Hidu truong
dé xin y kién chi dao.

+ Phéi hop véi hiéu trudng trong cong tac ban tra, cham soc nuoi duong tre

+ Phu trach cong tac théng ké, Pho cap GDMN cho tre 5 tuoi trén dia ban
xd. Phin mém quan 1y truong hoc, website truong mam non Noong Ludng. phu
trach quan 1y hé thong phong hop truc tuyén.

+ Phoi hop véi cac dong chi T6 truong thuc hién cic nhiém vu khac do
Hi¢u truong phan cong.

3. P/c Lo Thi Duyén — Té trwong t6 méau gido 16n+ Nhi

Giup dong chi Vii Thi Thanh Huyén diéu hanh cac noi dung cong viée cua
to khoi, phan cong cac nhiém vu dugc giao cho cac thanh vién trong to, thuc hién
cac cong vicc:

- Chiu trach nhiém truéc BGH nha truong vé chat luong giang day, cham
soc gido duc tré cua to minh vé cac hoat dong cua chuyén mén...

- Chi dao cac thanh vién trong t6 hoan thanh cac loai s6 sach thco quy
dinh.

+ Thuong xuyén kiém tra, gidm sat cac thanh vién trong 0.

+ Truyén dat lai nhitng ¥ kién BGH trién khai khi hop ¢t can va va thang
béo nhimg néi dung, cong viéc cua nha truong khi can thiét.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan thang, nam hoc,
nham thuc hién chuong trinh ké hoach nudi dudng, CSGD tré va cac hoat dong
GD khac.



- Thuc hién boi dudng CM, nghiép vu, kiém tra danh gia chét luong, hi¢u
qua cong tic nudi dudng, CSGD tré quan ly sir dung tai liéu, do dung, do choi,
thiét bi gido duc cac thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha truong.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép GVMN.

- DBé xuét khen thuong, ki luat GV.

- T6 chirc sinh hoat CM dinh k¥ 2 lan/ thang.

- Xay dung mdi doan két ndi bd nha truong, ndm bat tim tu nguyén vong
cua GV trong to, tham muu kip thoi v6i hiéu truong dé giai quyét phu hop, thoa
dang, dung theo phap luat nha nudc va duge huong phu cap chirc vu theo ché do
hi¢n hanh.

- Pong thoi truc tiép ding 16p mau gido 16n Al, dia diém trung tim, tong
s6 hoc sinh: 36 chau. Bao vé an toan stc khoe, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thoi
gian tré o truong. Thyuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré theo
chwong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em. Gitr gin phiam chat, danh du uy tin clia nha gido guong
mau thuong yéu tré em, dbi xir cong bang va ton trong nhan cach cia tré em. Boi
dudng chuyén moén nghiép vu dé nang cao chat luong nudi dudng, chim soc, gido
duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT, cdng tac lao dong vé sinh diém
trirong trung tam

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cic quy dinh cua nha truong, quyét dinh cia Hiéu truong.

4. D/c Ding Thi Loan — Gizo vién — Té phé t6 Mau gido 16n+ nhé.

Gitp dong chi Lo Thi Duyén diéu hanh cac ndi dung cong viéc cua to khoi,
thuc hi¢n cac nhiém vu dugc giao:

- Chiu trach nhiém truéc BGH nha truong veé chét luong giang day, cham
soc gido duc tré cta té minh vé cac hoat dong cua td chuyén mon. ..

- Chi dao cac thanh vién trong t6 hoan thanh cac loai s6 sach theo quy
dinh.

+ Thuong xuyén kiém tra, giam sat cac thanh vién trong to.

+ Truyén dat lai nhimg ¥ kién BGH trién khai khi hop c6t can va va thong
bao nhitng ndi dung, céng viéc cua nha trudng khi can thiét.

- Tham gia xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tudn thang, nam
hoc, nham thuc hién chuong trinh ké hoach nudi dudng, CSGD tré va cac hoat
dong GD khac.

- Thuc hién boi dudng CM, nghiép vu, kiém tra danh gia chat lugng, hiéu
qua cong tac nudi dudng, CSGD tré quan 1y sir dung tai lidu, d6 dung, do choi,
thiét bi gido duc cac thanh vién trong to theo ké hoach cua nha truong.




- Tham gia danh gi4, xép loai gi4o vién theo chuén nghé nghiép GVMN.

- D¢ xuit khen thuong, ki luat GV.

- T6 chirc sinh hoat CM dinh ky 2 lan/ thang.

- Xay dung méi doan két noi bo nha truong, nim bét tam tu nguyén vong
cua GV trong t6, tham muu kip thoi voi hiéu truong dé giai quyét phu hop, thoa
dang, diing theo phap ludt nha nuéce va duoc huong phu cip chic vu theo ché do
hién hanh.

- Pimg 16p miu gido nhd B1, 16p don, dia diém trung tam, tong s6 hoc
sinh: 31 chau. Bao vé an toan strc khoe, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thoi gian tre
0 truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré theo chuong
trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chét lwong nudi dudng, chiam soc,
gido duc tré em. Gilt gin pham chét, danh du uy tin cia nha gido guong mau
thuong yéu tré em, dbi xir cong bang va tén trong nhan cich cua tre em. Boi
dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat lwong nuéi dudng, cham soc. gido
duc tré em.

- Thyuc hién nhiém vu PCGDMNTENT, phu trach phin mém phd cp, phdi
két hop vai d/c Pham Tuyét Thanh trong viéc hoan thién ho so ph6 cap

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cia nha tnrong, quyét dinh cua Hiéu trurong.

5. P/c Nguyén Thi Thanh Huyén — Gido vién

- Pung 16p méiu gido 16n Al, 16p don, dia diém trung tim, tong s6 hoc sinh:
36 chau. Bao v¢ an toan stc khoe, tinh mang cua tré ¢ 1op trong thoi gian tre o
truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc treé theo chuong trinh
gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat lugng nuéi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Giir gin pham chat, danh du uy tin ctia nha giao gwong mau thuong yéu
tré em, dbi xur cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi dudng chuyén
mon nghiép vu dé ning cao chat luong nudi dudng. cham séc. gido duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Truong ban thanh tra nhan dan

- Nhom trudng trong cong tac rén tré cac hoi thi, ngay 1&, ngay hoi

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

6. D/c Nguyén Anh Nguyét — Gido vién

- Pimg 16p mau gido 16m A 2, 16p don, dia diém trung tam, tong s6 hoc sinh:
35 chau. Bao vé an toan sirc khoée, tinh mang cua tre ¢ 16p trong thoi gian tre o
truong. Thuc hién cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc treé theo chuong trinh
gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chét lugng nuéi dudng, cham soc, gido duc
tré em. Giit gin pham chat, danh du uy tin cua nha gido guong mau thuong yéu tre



em, ddi xur cong bing va tén trong nhan cach cua tré em. Bdi dudng chuyén mon
nghiép vu dé nang cao chat lwvong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Phu trach ca mua hat san truong, thé duc sang, phong 4m nhac, phong
kistmat

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phép ludt va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

7. D/c Quang Thi Thuy — Gido vién

- Pumg 16p mau gido 1én A 2, 16p don, dia diém trung tdm, tong s hoc sinh:

35 chau. Bao vé an toan stirc khoé, tinh mang cua tré ¢ lop trong thoi gian tré ¢
truong. Thuc hién cong tac nuoi dudong, cham soc, giao duc tré theo chuong trinh
gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chét lugng nudi dudng, cham soc, gido duc
tré em. Giir gin pham chat, danh du uy tin cuia nha gido gwong mau thuong yéu tre
em, doi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi dudng chuyén mon
nghiép vu dé nang cao chat lugng nudi dudng, chiam séc, gido duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thu ky héi dong su pham.

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cia Hiéu truong.

8. D/c Nguyén Thi Hué — Gido vién

- Ping 16p mau giao Nh B1, 16p don, dia diém trung tam, tong s0 hoc sinh:

31 chau. Bao v¢ an toan stic khoé, tinh mang cua tré¢ ¢ 16p trong thoi gian tre o
trrong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong trinh
gido duc mam non. Chiju trach nhiém vé chat lwvong nudi dudng, chim soc, gido duc
tr¢ em. Gilr gin pham chat, danh dy uy tin cia nha gido guong mau thuong yéu tré
em, ddi xtr cong bing va ton trong nhan cach cua tré em. Boi dudng chuyén mon
nghiép vu dé nang cao chat lwong nuoi dudng, cham séc, gido duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap ludt va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cia Hiéu truong.

9. D/c Pham Thu Trang — Gido vién

- Pung 16p miu gido Lon A3, 16p don, dia diém diém truong trung tim,
tong sb hoc sinh: 32 chau. Bao vé an toan sirc khoé, tinh mang cta tré & 16p trong
thoi gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gidao duc tre
theo chwong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chét lwong nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em. Giit gin pham chét, danh du uy tin cua nha
gidao gwong mau thuong yéu tré em, doi xir cong bang va ton trong nhan cach cua



tré em. Boi dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chét lwong nudi dudng,
cham sdc, gido duc tré¢ em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT, céng tic lao dong vé sinh diém
truong Al

- Bi thu chi doan BPoan TNCSHCM

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cia nha trudong, quyét dinh cua Hiéu truong.

10. B/¢ Tong Thi Thom— Giao vién

- Pung 16p mau gido Nhd A, 16p don, dia diém trung tam, tong s6 hoc sinh:
36 chau. Bao vé an toan suc kho¢, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thoi gian tre ©
truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tre theo chuong trinh
giao duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Giit gin pham chat, danh du uy tin ctia nha gido guong méiu thuong
yéu tré em, doi xu cong béng va ton trong nhéan cach cua tré em. Boi dudng
chuyén mén nghiép vu dé nang cao chét lugng nuéi dudng, cham soc, gido duc tre
em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh clia nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

11. D/c Tran Thi Viét — Giso vién

- Pung 16p mau gido nhd B2, 16p don, dia diém trung tam, tong sO hoc
sinh: 32 chdu. Bao v¢ an toan strc khoée, tinh mang cua tré ¢ 1op trong thoi gian tre
¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tre theo chuong
trinh giao duc mdm non. Chiju trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham soc.
gido duc tré em. Giir gin pham chat, danh du uy tin cia nha gido guong mau
thuong yéu tre em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi
dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chét luong nudi dudng, cham soc, giao
duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Treong ban nir cong

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cua Hiéu trudng.

12. D/c Nguyén Thi Bich — Gio vién

- Ping 16p mau gido nhd B2, 16p don, dia diém trung tim, tong so6 hoc
sinh: 32 chau. Bao v¢ an toan strc khoé¢, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thoi gian tre
o truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, chdm soc, gidao duc tré theo chuong
trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nudi dudng, chim soc.
gido duc tré em. Giir gin pham chat, danh du uy tin cia nha gido guong mau



thuong yéu tré em, dbi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi
dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat lugng nudi dudng, cham soc, giao
duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién céc nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phéap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

13. P/c Lo Thi Xién — Gido vién

- Dung 16p miu gido ghép Hung Bién, dia diém tai diém truong Hung
Bién, tong s6 hoc sinh: 21 chau. Bao vé an toan strc khoé, tinh mang cua tré o 16p
trong thoi gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc
tré theo chuong trinh gido duc mam non. Chiju trach nhiém vé chat lwong nuéi
dudng, cham soc, giao duc tré em. Gilr gin pham chat, danh dy uy tin cua nha
gido guong mau thuong yéu tré em, ddi xir cong bang va ton trong nhéan cach cua
tré em. Bdi dudng chuyén mdn nghiép vu dé nang cao chét lugng nudi dudng,
cham soc, giao duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT, ca mua hat san truong, lao dong vé
sinh diém truong Hung Bién

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cia Hiéu truong.

14. P/c Nguyén Thi Thu Huong — Gido vién

- Pimg 16p mau gido ghép, diém truong Hung Bién, tong s6 hoc sinh: 21
chau. Bao vé an toan suc khoe, tinh mang cua trée ¢ 1op trong thoi gian tre ¢
truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong trinh
giao duc mam non. Chiu trach nhiém vé chét lugng nuoi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Gitr gin pham chét, danh du uy tin ctia nha gido guwong mau thuong
yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhdn cach cua tré em. Bdi dudng
chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat lwong nudi dudng, cham séc, gido duc tré
em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cic quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cta nha trudong, quyét dinh cua Hiéu truong.

15. B/c Vii Thi Kim Oanh — Giao vién

- Dang 16p méu gido Nhd B3, dia diém tai diém truong Al, tong s6 hoc
sinh: 19 chau. Bao v¢€ an toan strc khoé, tinh mang cua tré ¢ lop trong thot gian tre
0 truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong
trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat lwong nuéi dudng, chiam soc,
giao duc tré em. Git gin pham chat, danh du uy tin ciia nha gido guong mau
thwong yéu tré em, ddi xur cong bang va ton trong nhan céch cua tré em. Boi




dudng chuyén moén nghiép vu dé nang cao chat lvong nuéi dudng, cham soc, gido
duc tré em.

- Thyc hién nhiém vu PCGDMNTENT, ca mua hat san truong diém Al

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cic quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

16. D/c Ngé Thi Nga — Gido vién

- Dlmg 16p mau gido Nhd B3, dia diém tai diém truong Al, tong so hoc
sinh: 19 chéau, Bao v¢ an toan strc khoé, tinh mang cua tre o 16p trong thoi gian tre
o truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tre theo chuong
trinh giao duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em. Gilt gin pham chat, danh du uy tin cia nha giao guong maiu
thuong yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cich cia tré em. Boi
dudng chuyén méon nghiép vu dé nang cao chit lwvong nuéi dudng, cham soc, gido
duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Phu trach ca mta hat san truong diém truong Al

- Thyc hién cac nghia vu cong dan, cic quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cia Hidu truong.

17. P/c Nguyén Thi Hoa — T6 trwéng to6 miu gido Bé + Nha tré

Gitp dong chi Pham Tuyét Thanh diéu hanh cac ndi dung cong viée cua to
khoi, phan cong cac nhiém vu duoc giao cho cic thanh vién trong to, thuc hién
cac cong viéc

- Chiu trach nhiém truéc BGH nha truong vé chét lugng giang day, chim
soc giao duc tré cua to minh vé cac hoat dong ctia chuyén mon...

- Chi dao céac thanh vién trong t6 hoan thanh cac loai s6 sach theo quy
dinh.

- Thudng xuyén kiém tra, giam sat cac thanh vién trong to.

- Truyén dat lai nhimg y kién BGH trién khai khi hop cdt can va va thong
bao nhirng ndi dung, cong viéc cua nha truong khi can thiét.

- Xay dung ké hoach hoat déng chung cua td theo tudn thang, nim hoc,
nham thuc hién chuong trinh ké hoach nuoi dudng, CSGD tré va cac hoat dong
GD khac.

- Thuc hién boi dudng CM, nghiép vu, kiém tra danh gia chat luong, hiéu
qua cong tac nudi dudng, CSGD tré quan Iy st dung tai liéu, d6 dung, do choi,
thiét bi gido duc cac thanh vién trong to theo ké hoach cua nha truong.

- Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép GVMN.

- Bé xuat khen thuong, ki luat GV.

- T6 chirc sinh hoat CM dinh ky 2 lan/ thang.



- Xay dung méi doan két ndi b nha truong, nim bat tm tu nguyén vong
cua GV trong t6, tham muu kip thoi véi hidu truong dé giai quyét phu hop, thoa
dang, dung theo phap ludt nha nudc va duoc huong phu cp chire vu theo ché do
hi¢n hanh.

- DPong thoi truc tiép dung 16p mau gido bé C1, 1op don, dia diém tai trung
tam, téng s6 hoc sinh: 27 chau. Bao vé an toan strc khoé, tinh mang cua tre o lop
trong thoi gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc
tré theo chwong trinh giao duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat lugng nuoi
dudng, cham soc, giao duc tré em. Giir gin pham chat, danh du uy tin cua nha
gido gwong mau thuong yéu tré em, dbi xir cong bang va ton trong nhén cach cua
tré¢ em. Boi dudng chuyén mon nghiép vu dé ning cao chat luong nudi dudng,
cham soc, gido duc tre em.

- Nhém truong nhom lam do dung, dd choi tu tao cép trudong

- Thyuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cia nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

18. P/c Nguyén Thi Lan — Gido vién — T6 phé té6 MG bé+ Nha tré

Giap dong chi Nguyén Thi Hoa diéu hanh cac ndi dung cong viéc cua to
khoi, thuc hién cac nhiém vu dugce giao:

- Chiu trach nhiém truéc BGH nha truong vé chat luong giang day, chim
soc giao duc tre cua t6 minh vé cac hoat dong cua chuyén mon...

- Chi dao cac thanh vién trong t6 hoan thanh cac loai s6 sach theo quy
dinh.

+ Thuong xuyén kiém tra, giam sat cac thanh vién trong to.

+ Truyén dat lai nhimg y kién BGH trién khai khi hop cdt can va va thong
bao nhitng ndi dung, cong viéc cua nha truong khi can thiét.

- Tham gia xay dung ké hoach hoat déng chung cuia té theo tuan thang, nam
hoc, nham thuc hién chuong trinh ké hoach nu6i dudng, CSGD tre va cac hoat
dong GD khac.

- Thuc hién boi duong CM, nghiép vu, kiém tra danh gia chat luong, hiéu
qua cong tac nudi dudng, CSGD tré quan 1y sir dung tai liéu, d6 dung, do choi,
thiét bi gido duc céac thanh vién trong to theo ké hoach ctia nha truong.

- Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép GVMN.

- Pé xuat khen thuong, ki luat GV.

- T6 chtre sinh hoat CM dinh ky 2 lan/ thang.

- Xay dung mdi doan két ndi bo nha truong, nim bat tim tu nguyén vong
cua GV trong td, tham muu kip thoi véi hiéu truong dé giai quyét phu hop, thoa
dang, dung theo phap luit nha nude va dugc huong phu cap chirc vu theo ché do
hién hanh.




- Phu trdch moi hoat dong diém truong Al.

- Pung 16p Nha tré 24- 36 thang D3, 16p don, tong sb hoc sinh: 19 chau.
Bao vé an toan suc khoe, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thoi gian tre o truong.
Thuc hién cong tdc nudi dudng, chdm soc, gido duc tré theo chuong trinh gido
duc mam non. Chiju trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham soc, giao duc tre
em. Gilr gin pham chat, danh du uy tin ctia nha gido gwong mau thuong yéu tre
em, dbi xir cong bang va tén trong nhan cach cua tré em. Bdi dudng chuyén mon
nghiép vu dé nang cao chat lwong nudi dudng, cham soc, gido duc tre em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu céng dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cic quy dinh ctia nha trudng, quyét dinh cua Hiéu truong.

19. B/c Vi Thi Tho — Giao vién

- Pung 16p mau gido Bé C1, 16p don, dia diém tai trung tam, tong s6 hoc
sinh: 27 chdu. Bao v¢ an toan strc khoé, tinh mang cua tré o 16p trong thoi gian tre
o truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tre theo chuong
trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat lwong nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em. Gilt gin pham chat, danh du uy tin cua nha gido guong mau
thuong yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi
dudng chuyén méon nghiép vu dé nang cao chat luong nuéi dudng, cham soc, giao
duc tr¢ em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

20. D/e Pham Thi Bich Ngoc — Giao vién

- Pting 16p mau gido Bé C2, 16p don, dia diém trung tam, tong s hoc sinh:
26 chau. Bao vé an toan sirc khoé, tinh mang cua tré¢ ¢ 16p trong thoi gian tré o
trrong. Thue hién edng tac nudi dudng, cham soc, gido duc tre theo chuong trinh
gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nuoi dudng, cham soc, giao
duc tré em. Giir gin pham chat, danh dy uy tin cua nha gido guong mau thuong
yéu tré em, doi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tre em. Boi dudng
chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat lugng nuéi dudng, cham soc, gido duc tré
em.

- Thuce hién nhiém vu PCGDMN, PCGDMNTENT

- Thue hién cac nghia vu céng dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cic quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

21. P/c Tran Thi Bich Thio — Gido vién

- Pirng 16p mau gido Bé C2 , 16p don, dia diém trung tdm, tong sb hoc sinh:
26 chau. Bao v¢ an toan sirc kho¢, tinh mang cua tré & 10p trong thoi gian tre o



truong. Thuce hién cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc tre theo chuong trinh
giao duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat lugng nudi dudng, cham soc, giao
duc tré em. Gilr gin phidm chét, danh du uy tin ctia nha gido gwong mau thuong
yéu tré em, ddi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi dudng
chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat lugng nudi dudng, cham soc, gido duc tre
em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Kiém nghiém thém cong tac y té trong nhimg ngay khong c¢o y sy dén
kiém nghi¢m

- Thuc hién céc nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cia nha truong, quyét dinh ctia Hiéu truong.

22. P/c Bui Thi Hoa — Gido vién

- Pung 16p mau gido bé C3, 16p don, dia diém trung tam, tong s6 hoc sinh:
26 chau. Bao vé an toan suc khoé, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thoi gian tré ¢
truong. Thyc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré theo chuong trinh
gigo duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat lwong nudi dudng, chim séc, gido
duc tré em. Giit gin phdm chat, danh du uy tin cua nha gido gwong mau thuong
yéu tré em, dbi xir cong bing va ton trong nhan cach cua tré em. Boi dudng
chuyén mon nghiép vu dé ning cao chat lwgng nudi dudng, cham soc, gido duc tré
em.

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh ctia Hi¢u truong.

23. P/c Vii Thi Hung — Giao vién

- Bimg 16p mau gido bé C3, 16p don diém truong Al, tong sb hoc sinh: 26
chau. Bao v¢ an toan suc khoe, tinh mang cua tré¢ ¢ 16p trong thoi gian tré ¢
truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tre theo chuong trinh
gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chét luong nuéi dudng, cham séc, gido
duc tré em. Gilr gin pham chat, danh du uy tin cia nha gido guong mau thuong
yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Bdi dudng
chuyén méon nghiép vu dé nang cao chat luong nudi dudng, chiam soc, gido duc tré
em.

- Thye hién nhiém vu PCGDMN, PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cic quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

24. D/c Lé Thi Tam — Giao vién

- Dung 16p Nha tré 24- 36 thang D3, 16p don diém truong Al, tong s6 hoc
sinh: 19 chau. Bao v¢ an toan suc khoe, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thot gian tre
o truong. Thyc hi¢n cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo chuong




trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chit luong nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em. Gilt gin pham chat, danh du uy tin cia nha giao guong mau
thuong yéu tré em, doi xir cong bang va tén trong nhan cach cua tre em. Boi
dudng chuyén mon nghiép vu dé ning cao chat luong nuéi dudng, chim soc. giao
duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cdc quy dinh ctia nha truong, quyét dinh ctua Hiéu truong.

25. D/c¢ Lo Thi Nui — Gido vién

- Pting 16p Nha tré 24-36 Théng D1, 16p don, dia diém trung tam, tong so
hoc sinh: 31 chau. Bao vé an toan strc khoé, tinh mang cua tré ¢ 16p trong thoi
gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gidao duc tre theo
chuong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chit lugng nuéi dudng,
cham séc, gido duc tré em. Gilt gin pham chét, danh du uy tin cua nha g1ao guong
mau thuong yéu tré em, déi xir cong bang va tén trong nhéan cach cua tré em. Boi
dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat luong nuéi dudng, cham soc, giao
duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu céng dan, cac quy dinh cua phap ludt va cua
nghanh, cac quy dinh ctua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

26. D/c Lo Thi Thuy- Gio vién

Dung 16p Nha tré 24-36 Thang D1, 16p don, dia diém trung tam, tong so
hoc sinh: 31 chdu. Bao v¢ an toan suc khoe, tinh mang cua tre o 16p trong thoi
gian tré O truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tre theo
chuong trinh gido duc mam non. Chiju trach nhiém vé chat luong nuodi dudng,
cham sdc, gido duc tré em. Giir gin pham chat, danh du uy tin cua nha gido guong
mau thuong yéu tré em, dbi xir cdng bang va ton trong nhan cich cua tre em. Boi
dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat lvong nuéi dudng, cham soc, giao
duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cta nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

27. D/e Vi Thi Hoa — Gido vién

- Ping 16p Nha tré 24-36 thang D2, 16p don, dia diém trung tam, tong s6
hoc sinh: 34 chau. Bao v¢ an toan strc kho¢, tinh mang cua tré o 16p trong thoi
gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tre theo
chuong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nuéi duong,
chim soc, gido duc tré em. Giir gin pham chat, danh dur uy tin cua nha giao guong



mau thuong yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi
dudng chuyén mon nghiép vu dé ning cao chat lvong nudi dudng, chiam soc, gido
duc tré em.

- Thyce hién nhi¢ém vy PCGDMN, PCGDMNTENT

- Thuc hién céc nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

28. D/c Duong Ngoc Nhung — Gido vién

- DBung 16p Nha tré 24-36 thang D2, 16p don, dia diém trung tam, tong s6
hoc sinh: 34 chau. Bao vé an toan stic khoe, tinh mang cua tre ¢ 10p trong thoi
gian tré¢ ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tre theo
chuong trinh gidao duc mam non. Chiu trach nhiém vé chit lwong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em. Giir gin pham chét, danh dy uy tin cta nha gido guong
mau thuong yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré em. Boi
dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chét luong nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cuia nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

29. D/c Lo Thi Phong — Gido vién nghr thai san tir thang 12/2020

- Dimg 16p Nha tré 24-36 thang D2, 16p don, dia diém trung tam, tng sb
hoc sinh: 34 chau. Bao vé an toan sttc khoe, tinh mang cua tré¢ o 16p trong thoi
gian tré ¢ truong. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tre theo
chuong trinh gido duc mam non. Chiu trach nhiém vé chat luong nuéi dudng,
cham séc, gido duc tré em. Giir gin pham chat, danh du uy tin ctia nha gido guong
mau thuong yéu tré em, di xir cong bing va ton trong nhan cach cta tré em. Boi
dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat lugng nuoi dudng, cham soc, giao
duc tré em.

- Thuc hién nhiém vu PCGDMNTENT

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap ludt va cua
nghanh, cac quy dinh cta nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

30. D/c Dinh Thi Ngan — K¢ toan - To trweéong to vin phong

- C6 trach nhiém diéu hanh hoat dong chuyén mén cua to theo dung quy
dinh tai diéu 15 cua van ban hop nhat sé 04/VBHN-BGDDT ban hanh Diéu 1é
tredng mam non ban hanh ngay 24/12/2015 va dudi su chi dao cua Ban giam hiéu
nha trudng va duge huong phu cp chirc vu theo ché d hién hanh.

- Phu trach chuyén mén tai chinh, ké toan.

- Thu thap, xir Iy thong tin, s6 liéu ké toan theo ddi tuong va ndi dung cong
viée ké toan, theo chudn muc va ché do ké toan.



- Kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu, ndp,
thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va nguon hinh thanh tai san;
phat hién va ngin ngira cdc hanh vi vi pham phéap luat vé tai chinh ké toan.

- Phén tich thong tin, s liéu ké toan; tham muu, dé xuat cac giai phap
phuc vu yéu cdu mua sam, sira chua ...va quyét dinh kinh té, tai chinh cta don vi.

- Giup hiéu truong quan ly tai chinh, tai san.

- Xay dung va thuc hién cac ké hoach tai chinh.

- Bao céo thu chi ngan sach theo quy v6i hoi dong truong.

- B4o céo céac khoan thu chi hang thang véi hiéu truong vao ngay cudi hang
thang.

- Thanh quyét toan ché do cho can bo, giao vién, nhan vién va hoc sinh kip
thoi, ding ché do.

- Bao quan, luu trir ho so, chimg tir, s6 sach lién quan dén cong téc tai san,
tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Pho bi thu doan truong

- Thuc hién cdc nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

31. P/c Poan Thi Loan — Nhén vién phuc vu

- Thu quy nha truong

- Theo ddi so cong van di - dén

- V¢ sinh cac phong chirc ndng, nude ubng hoc sinh, chim soc bon hoa cay
canh, kiém tra nep nhén so lwong, thuc pham ban trii hang ngay.

- Hb trg cong tac nau an ban tra

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, va cac nhiém vu khac khi hiéu truong phan
cong. )

32. P/e Lo Van Hién — Bao v¢

- Thuc hién dung theo hop dong lao déng cua bao vé truong hoc.

- Lam viéc theo ndi quy va quy dinh cua truong.

- Quan 1y hé thong dién, nudc ctua nha truong, khi ¢o su ¢d xay ra bao ngay
v6i Hiéu truong dé giai quyét kip thoi.

- Thudng xuyén tham muu véi nha trudng vé cong tic an ninh truong hoc,
canh quan moi truong.

- Thuc hién nhitng cong viéc khac dugc hi¢u truong phan cong;

- Chiu trach nhiém bao v¢ toan bd tai san cua truong, Néu dé that thoat
hodc mat tai san phai boi thuong bang hién vt theo gia hién hanh.

33.P/c Vi Thi Thu Thuy - Y sy ( Kiém nhi¢m)

- Thue hién nghiém tic nhiém vu y té nhimg ngay kiém nghiém tai truong
2 ngay /tudn



- Xay dung ké hoach hoat dong y té cho ndm hoc, trinh lanh dao phé duyét
va td chirc thuce hién.

- So ctru va xir 1y ban ddu cic bénh thong thuong, quan 1y ta thude va vy
dung cu.

- T6 chirc thue hién kham stre khoé dinh k¥, quan 1y hd so ste khoé hoc
sinh, gido vién.

- T6 chirc cac chuong trinh y té dwoc dua vao truong hoc.

- Tham muu cho 1anh dao nha truong:

+ Chi dao thuc hién cac yéu cdu vé sinh hoc duong, vé sinh moi truong
trong nha truong, vé sinh an toan thuc phim theo cac quy dinh da ban hanh cua
B Y té, B Gido duc va Pao tao, ndi quy cua nha truong.

+ Thuc hién cong tic tuyén truyén gido duc stc khoé, phong bénh, phong
dich theo lich hoat dong cua truong va theo yéu cau cua y té dia phuong.

- Tham gia cac 16p dao tao boi dudng vé y té truong hoc do nganh Y té t6
chuce

- So két, tong két cong tac y té truong hoc, bao cdo thong ké y té hoc duong
theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém tap huan cho gido vién cic chuong trinh phong chéng
dich va so ctru ban dau.

- Cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

- Quan 1y hd so tré ban tra (sd kiém thuc 3 budce, sé thue don...), hd so
kham suc khoe cua CB,GV,NV va hoc sinh

- Chju trach nhiém trong cong tac cham soc stc khoe cho tré va tinh khau
phan an, ty 1é suy dinh dudng, kiém tra thuc pham tuoi song;

- Cung BGH va ban quan 1y ban tri xiy dung khau phén an ban trt cho tré
dam bao dinh dudng.

- Thyc hién cac nghia vu céng dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nghanh, cac quy dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.







