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QUYET DINH

V/v Phén cong nhiém vu cho cdn b quan Iy, gido vién, nhan vién
ctia Truwong Mam non xi Noong Luéng nim hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA NOONG LUONG

Can cir diéu 10 diéu 1é trieeng mam non ban hanh Thong tw 52/2020/TT —
BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé Gido duc va Pao tao quy dinh nhiém

vu quyén han cua Hiéu truong;

Can cu Thong tir s6 48/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nam 2011 quy dinh ché
dé lam viée doi véi gido vién mam non;

Can cir Thong tw lién tich so 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV Quy dinh vé
danh muc khung vi tri vige lam va dinh miec 56 hugng ngudi lam viéc trong cdc co
50 gido duc mam non cong lap;

Cdan cir Quyét dinh 609/0D-UBND ngay 31 thang 03 nam 2021 cua chi tich
UBND huyén Dién Bién vé viéc chuyén céng tdc doi véi vién chire quan ly,

Xét vi tri vie lam va ndng luc cdng tdc cua can bé, gido vién, nhan vién.

QUYET PINH

Piéu 1. Phan cong nhiém vu lanh dao, quan ly truong mam non xa Noong
Luong cho cdc thanh vién Ban Giam hiéu va thuc hién nhiém vu chuyén mon cho
gido vién, nhan vién cua truong (Co danh sdach kém theo).

Piéu 2. Can bd, glao vién, nhan vién trong nha trudng cin cir vao nhiém vu cu
thé duoc phan cong c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong va thuc hién ké
hoach cho phii hop véi chirc nang nhiém vy duoc giao.

Dicu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky Ban giam hiéu, céc to chuyén
mén, t6 Vin phong va cac ong (ba) ¢6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3: (Thuc hién);
- Luu: VT.




DANH SACH
HAN.CONG NHIEM VU CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN TRUONG
S MA ’;\.‘z MAM NON XA NOONG LUONG

\ NOONG LIGNG, /- Niim hoe 2022 - 2023

I. CAC PONG CHI TRONG BAN GIAM HIEU
1. Hiéu trwéng Nguyén Thi Bén

Chiu trach nhi¢m truéc Phong GD&DT huyén Dién Bién va trude phap
luat vé t6 chuc, quan ly cac hoat dong va chat luong nudi dudng, cham sdc, gido
duc tré em cua nha truong;

Xay dung, td chirc bod may nha truong; lap ké hoach va té chire thuc hién ké
hoach nuéi dudng, cham soc, gidao duc ndm hoc; bao cdo, danh gia két qua thuc
hién trude hoi dong truong va cac cap co6 tham quyeén; co6 trach nhiém giai trinh khi
can thieét.

Thanh 1ap cac t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hoi dong tu van trong nha

truong; b6 nhiém to truong, t6 pho; dé xuat cac thanh vién cua hoi dong trudong
trinh cap c6 thdm quyén quyét dinh.

Thuc hién cac nhiém vu quan ly can bg, glao vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap luat va hudng dan cua co quan quan ly gido duc; thue hién quy tic g XU
ciia can bd quan 1y theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién niang luc nghé
néhlep cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao didu kién cho gido vién va nhan
vién tham gia cac hoat dong d6i moi gido duc; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, gioi thiéu nhan sir dé bé nhiém phé hiéu trudng.

Quan 1y va str dung c6 hiéu qua cac nguon tai chinh, tai san ctia nha trudng.

Tiép nhan tré em, quan ly tré em va to chic cac hoat dong nudi dudng, chim
soc, gidao duc tré em cua nha truong; quyeét dinh khen thudng.

Tham gia sinh hoat cing t6 van phong; truc tiép chi dao chuyén mon khéi
Mau gido Nhd, tham gia céc hoat dong gido day 2h/tudn tai 16p Mau gido Lén A2
trung tdm thay cho thu ky Hoi dong truong; tu hoc, tur bdi dudng dé nang cao nang
luc chuyén mon nghiép vu, nang luc quan ly; duge hudng ché do phu cép wu dai
dbi voi nha gido va cac chinh sach vu dai theo quy dinh.

T chie thuc hién quy ché dan chu & co sé; thuc hién xa hdi hoa gido duc;
phoi hop t6 chire, huy dong céc luc luong xa hoi cing tham gia hoat dong gido duc,
phat huy vai tro ctia nha truong dbi véi cong dong.

Phuy trach diém truong A1, phu trach mang nudi dudng trong nha truong,

2. Phé hiéu truwéng Pham Tuyét Thanh
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Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va truge phéap luat vé cac linh vuc cong
tac sau:

Chiu trach nhi¢m diéu hanh céng viéc do hiéu truong phan cong; thuc hién
quy tic mg xUr ctia can bd quan ly theo quy dinh.

Diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duge hiéu truong Gy quyén.

Truc tiép chi dao chuyén mén kh6éi MG Lon+ Ghép, tham gia sinh hoat cling
to chuyen mon khoi Mau gido Lon+ Nho + Ghép, tham gia cac hoat dong gido duc
04 gid trong mot tuan tai Mau gido Lén Al trung tdm thay cho té truong td mau
gido 16m; tu hoc, tur bdi dudng nang cao nang luc chuyen mon nghlep vu, nang luc
quan ly; duoc huong ché do phu cép vu dai déi voi nha giao va cac chinh sach uu
dai theo quy dinh.

Thyc hién XHHGD, phat huy vai trd ctia nha truong ddi véi cong dong.

Truc tiép chi dao cac hoat dong phong trao, xdy dung truomg hoc than thién, y t¢é,
phu trich cong tac phd cép, phu trach cac 16p clia t6 khdi duoc phan céng, phu trach
diém truong trung tam.

3. Pho hiéu truéng Pham Thanh Thity

Chiu trach nhiém trude Hiéu truong va trude phap ludt vé cac linh vuc cong
tac sau:

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéce do Hiéu truong phén cong.

Piéu hanh cac hoat dong ctia nha truong khi duge Hiéu trudng uy quyén.

Tang cuong kiém nhiém cong tdc chuyén mén trén Phong. Truc tiép chi
dao chuyén mén to6 nha tré+ Mau gido bé. Day 4 hoat dong/tuin (1 ngay thu 3
hang tuan tai 16p MG Bé Al trung tdm thay cho to trudong t6 mau gido Bé+ nha
tré) phu trach diém truong Hung Bién. Phu trach cong téc thong ké, kiém dinh
chét luong gido duc, cong nghé thong tin.

4. Nguyén Thi Hoa - Gido vién
Day 16p mau Bé C1.

Cong téc pho cap gido duc mam non cho tré 5 ru01 tai Ban Nom, huy dong tré
16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trudce hiéu truong, to truong vé hoat dong chuyén man,
chat luong cham soc gido duc tré cta 16p: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha trudng, thuc hién cdng tac nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tic Ung Xur cua giao vién, cac quy dinh vé dao duc nha giao theo quy dinh.
Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré em;
chii dong phéi hop véi gia dinh cla tré em dé thue hién muc tiéu gido duc tré em.

it
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Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, chdam soc, giao
duc tré em. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

5. Bui Thi Hoa - Giao vién
Day, chu nhiém lép mau gido Lép Mau gido Bé C1.

Céng tac pho cap giao duc mdm non cho tré 5 tubi Thon Al, huy dong tre ra 16p
dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu truong, té trudng vé hoat dong chuyén moén,
chat luong cham sdc gidgo duc tré cta 16p: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hién cong tac nudi
dudng, cham soc, giao duc tre em theo chuong trinh giao duc mam non, thuc hién
quy tic ung Xu cua gido vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chu déng phdi hop véi gia dinh cla tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

6. Nguyén Thi Thanh Huyén - Gido vién
Day, chti nhiém 16p mau gido Lop Mau gido Bé B2.

Cong tac phd cap giao duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Noong Ludng, huy
dong tré ra 16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat
100%.

Chiu trach nhiém truoc hiéu truong, to truong Ve hoat dong chuyén mon,
chat lugng cham soc gido duc tré cua lop: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thue hign cong tac nudi
dudng, cham soc, giao duc tr¢ em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac ung xu cua gido vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tidu gido duc tré em.

Chiu trach nhiém trudce hiéu trudng, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chét luong cham soc gido duc tré cua lop: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em & nha truong, thuc hién cong tac nuodi
dudng, chdam soc, gido duc tré¢ em theo chuong trinh gido duc mam non, thyuc hién
quy tdc ung Xur cua giao vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré em;
chu dong phdi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tur boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuéi dudng, cham soc, gido
duc tre em. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khéc cua phap luat.

7. Nguyén Thi Nhung - Gido vién
Day lop mau gido Lop Mau gido Bé C2.

Phu trach nhap phan mém co so dir liéu quéc gia.



Cong tac pho cép gido duc mam non cho tré 5 tu6i ban Lun, huy dong tré ra l6p
dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu trudng, té truong vé hoat dong chuyén mon,
chat lugng cham séc gido duc tré cia 16p: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hlen cong tac nuoi
dudng, cham séc, gido duc tré em theo cl wong trinh giao duc mam non, thuc hién
quy tic Ung xu cua gido vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyen phé bién kién thuce khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré em;
cha dong phoi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc hién muc tidu gido duc tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham sdc, gido
duc tré em. Thuc hién quy dinh cta nha truong va céc quy dinh khac cta phép luat.

8. Vii Thi Hoa - Gido vién
Day, chu nhiém lép mau gido Bé C3.

Phu trach cdp nhép so lidu phé cap gido duc mam non cho tré 5 tudi cia nha
truong, huy dong tré ra l6p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5
tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu trudng, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chat luong cham séc gido duc tré cua lop Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré¢ em ¢ nha truong, thuc hién cong tac nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tic ung Xu cua g:ao vién, cac quy dinh vé dao dic nha gido theo quy dinh.
Tuyén tlu}en pho bién kién thirc khoa hoc nudi day trée em cho cha me cua tré em;
chti dong phéi hop vai gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré¢ em. Thyc hién quy dinh ctia nha truong va céc quy dinh khac cua phap luat.

9. Nguyén Thi Hué - Gido vién
Day 16p mau gido Lép Mau gido Bé C3.

Céng tac pho cép gido duc mam non cho tré 5 tudi ban Hudi Phuc, huy dong tre
ra 16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trudc hiéu trudng, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chat luong cham soc gido duc tré cua l16p: Bao vé an toan vé thé chit, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thm gian tre em O nha truong, thuc hién cong tic nuoi
dudng, chdm soc, gido duc tr¢ em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac mg XU cua gido vién, cdc quy dinh vé dao dic nha gido theo quy dmh
Tuyén truyen pho bién kién thire khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chti dong phdi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Thyc hi¢n quy dinh ctia nha truong va céc quy dinh khéc ctia phap ]uz}t.%’/
10. Nguyen Thi Lan- Gido vién



Day, chu nhiém [op nha tré D1.

Cong tac pho cap gido duc mam non cho tré 5 tudi tai thén A2, huy dong

tré ra lop dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat
100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu trudng, to trudng vé hoat dong chuyén mon, chét
luong cham soc gido duc tré cua 1op: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh
mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hién cong tac nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tdc Umg xu cua gido vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chu dong phoi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, giao
duc tré em. Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

11. Pham Bich Thao - Giao vién
Day lop nha tre D1.

Cong tac phod cép gido duc mam non cho tré 5 tudi tai Co Ludng, huy dong tré
ra |6p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau giao 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu truong, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chat luong cham séc gido duc tré cua lop: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hién céng tac nudi
dudng, cham soc, giéo duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tdc Gmg Xur cua gido vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chu dong phédi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuéi dudng, chim soc, gio
duc tré em. Thuyc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khéc cua phap luat.

12. Vii Thi Hung - Giao vién
Day lop Nha tré D1.

Céng tac pho cap gido duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Huoi Phuc, huy dong
tré ra 16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiju trach nhiém trudce hiéu truong, té truong vé hoat dong chuyén mon,
chét lugng cham soc gido duc tré cta lop: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hién cong tac nuoi
dudng, cham soc, giao dyc tre em theo chuong trinh giao duc mam non, thuc hién
quy tdc Ung xur cliia gido vién, cac quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cia tré em;
chu dong phdi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuéi dudng, chim séc,
giao duc tré em. Thuyc hién quy dinh cta nha trudng va cac quy dinh khac cua phap luat.




13. Nguyén Thi Tam -Gido vién
Day, cht nhiém l6p nha tré D2.

Céng téc phd cap gido duc mam non cho tré 5 tu01 tai Ban Lun, huy ddng tré ra
16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém truéce hiéu trudng, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chét lugng chidm séc gido duc tré clia 16p: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hi¢n cong tac nuodi
dudng, cham soéc, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac ung Xur cua giao vién, cac quy dinh vé dao duc nha gigo theo quy dinh.
Tuyén tmyen phé bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me¢ cua tré em;
chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thue hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tr¢ em. Thue hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cia phap luat.

14. Lo Thi Thuy - Gido vién
Day 16p Nha tré D2.

Cong tac pho cdp gido duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Thanh Chinh,
huy dong tré ra 16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-
5 tudi dat 100%.

Gitip t6 trudng quan ly, chi dao hoat dong chuyén mén cua t6; Chiu trach
nhiém trude hi¢u truong, phu trach chuyén mén to, khéi vé hoat dong chuyén mén,
chit lurong cham séc gido duc tré cua lop, cua to.

Chiu trach nhiém trude hiéu trudng, t6 trudong vé hoat dong chuyén mén,
chat lugng cham séc gido duc tré clia 16p: Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha ttucmg, thuc hién cong tic nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tic ung Xu cua gido vién, céc quy dinh vé dao dirc nha gidao theo quy dinh.
Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em:
cht dong phdi hop véi gia dinh clia tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc tre em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc, giao
duc tr¢ em. Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cta phap luat.
15. Lo Thi Nui - Gido vién
Day, chu nhiém 16p nha tre D3.

Céng téc pho cap gido duc mam non cho tré 5 tudi tai thon Dai Thanh, huy dong

tré ra 16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat
100%.

GiL’lp t6 trudong quan ly, chi dao hoat dong chuyén mén cua to; Chiu trach
nhiém trude hiéu tr ucmg, phu trach chuyén mén t6, khéi vé hoat ddng chuyén mon,
chét luong cham séc gido duc tré cia Iop, cua to. Z,/



Chju trach nhiém trude hiéu truong, t6 trudng vé hoat dong chuyén mon,
chét luong cham séc gido duc tré cla 16p: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tr¢ em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hién céng tac nudi
duong, cham soc, gido duc tre em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac ung Xu cua giao vién, cac quy dinh vé dao dire nha gido theo quy dinh.
Tuyén uuycn pho bién kién thirc khoa hoc nuoi day tre em cho cha me cua tré em;
chu dong phm hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuéi dudng, chiam sdc, gido
duc tre em. Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

16. Nguyén Thi Hué - Gido vién
Day lop Nha tré D C3.

Céng tac pho cap glao duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Co Luong, huy dong
tré ra [op dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 toi dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu truong, to trudng vé hoat dong chuyén mon,
chat lugng cham soc gido duc tré cua 16p: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tre em trong thoi gian tre em ¢ nha truong, thuc hi¢n cong téc nubi
dudng, cham soc, giao duc tre em theo chuong trinh gido dyc mam non, thuc hién
quy tic ung xu cua gido vién, cdc quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén tluycn pho bién kién thire khoa hoc nuéi day tre em cho cha me cua tré em;
chu dong phm hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gidao duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khéc cta phap luat.

17. Lo Thi Duyén - Gido vién
Day lép mau Lon Al.

Cong tac phé cap giao duc mam non cho tré 5 tudi tai thon Pai Thanh, huy
dong tré ra lop dam bao chi tiéu giao: Tré nha tre dat 55%, tré mau giao 3-5 tuoi
dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu truong, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chat luong cham soéc gido duc tré cua lop: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hién céng tac nudi
duong, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac ung Xu cua gido vién, cac quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyen pho bién kién thie khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chu dong phdi hop véi gia dinh cua tré em dé thue hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham sdc, gido
duc tr¢ em. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phép luat.
Thuc hign cac nhiém vu khac khi duge Hiéu truong phan cong.

18. Nguyen Anh Nguyét - Gido vién
« DaylopLon Al.
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Céng tac phd cép gido duc mam non cho tré 5 tudi tai thon Thanh Son, huy

dong tré ra 16p dam bao chi tidu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi
dat 100%.

Chiu trach nhiém trudc hiéu truong, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chat lugng cham soéc gido duc tré cla lép: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha trudng, thue hién cong tac nudi
dudng, cham sdc, giéo duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac ung xu cua glao vién, cac quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.
Tuyén tluyen phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré em;
chii dong phdi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chiam soc, gido
duc tré em. Thuc hién quy dinh cta nha truong va céc quy dinh khac cia phap luat.

19. Quang Thi Thiy - Gido vién
Day, cht nhiém 1ép mau gido Lon A2.

Cong tac phd cép gido duc mam non cho tré 5 tudi tai ban On, huy dong tre ra
16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu trudng, to trudng vé hoat dong chuyén mon,
chét luong chiam soc gido duc tré cua lop: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré¢ em trong thoi gian tré¢ em ¢ nha truong, thuc hi¢n cong tac nudi
dudng, chim séc, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac Umg XU cua gido vién, cac quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré em;
cht dong phéi hop véi gia dinh ctia tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng ning cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré¢ em. Thue hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cta phdp luat.

20. Vii Thi Kim Oanh - Gido vién
Day |ép mau gido Lon A2,

Cong tac phd cép giao duc mdm non cho tré 5 tudi tai Thon Dai Thanh, huy

dong tré ra 16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi
dat 100%.

Chiu trach nhiém truéc hiéu truong, to trudng vé hoat dong chuyén mén,
chit luong cham soc gido duc tré cua 16p: Bao vé an toan vé thé chat, tinh thin va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha trudng, thuc hi¢n cong tac nudi
dudng, cham soc, glao duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tic ung Xur cua gido vién, cdc quy dinh vé dao durc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chit dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thue hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu béi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Thyc hi¢n quy dinh ctia nha truong va cic quy dinh khac ctia phap lué%{



10

21. Pham Thu Trang: - Giao vién
Day, cht nhiém 16p mau gido Lén A3.

Cong téc phod cép gido duc mam non cho tré 5 tudi tai thén Hung Bién, huy
dong tre ra lop dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi
dat 100%

Chiu trach nhiém trude hiéu trudng, to trudng vé hoat dong chuyén mén,
chét luong cham séc giao duc tré cua lop: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha trudng, thuc hién cdng tac nudi
dudng, cham soc, giao duc tre em theo chuong trinh giao duc mam non, thuc hién
quy tdc ung xu cua giao vién, cac quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén pho bién kién thic khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cia tré em;
chu dong phdi hop véi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning lirc nghé nghiép nudi dudng, cham sdc, gido
duc tré em. Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cia phép luat.

22. Tong Thi Thom -Giao vién
Day 16p mau gido Lon A3,

Cong tac pho cap giao duc mam non cho tré 5 tu01 tai Ban Nom, huy dong tre ra
lop dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trudc hiéu trudng, td truong vé hoat dong chuyén mon,
chat lugng cham soc gido duc tré cua lop.

23. Pang Thi Loan - Giao vién
Day lép mau gido Nhd B1.

Giup 10 truong quan ly, chi dao hoat dong chuyén mon cua t6; Chiu trach
nhiém trudc hiéu tr ucng phu trach chuyén mén to, khoi vé hoat dong chuyén mén,
chat lugng cham séc gido duc tré cta 16p, cia to.

Phu trach cong tac phc") cap cua truong, cap nhat dir liéu phﬁn mém PCGD -
XMC.

Chiu trach nhiém trudc hiéu trudong, td truong vé hoat dong chuyén mon,
chét luong chiam soc gido duc tré cta 1op: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tre em trong thoi gian tré em ¢ nha turrlmg, thuc hi¢n cong tac nudi
dudng, cham soc, glao duc tré¢ em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac mg XUr cia gido vién, cdc quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chu dong phoi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tur bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nuodi dudng, cham soc, gido
duc tre em. Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khéc cua phap luat.
24. Lo Thi Xién - Gido vién

~

+  Day, chu nhiém lop mau giao Nho Bl.
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Cong tac phod cap gido duc mam non cho tré 5 tudi tai ban Thanh Chinh, huy

déng tré ra 16p dam bao chi tidu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi
dat 100%.

Chiu trach nhiém trudc hiéu truong, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chat lugng cham séc gido duc tré cua 1op: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thyc hi¢n cong tac nudi
dudng, cham soc, giao duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac ung Xu cua gido vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén tmyen pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em:;
chu dong phéi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc hién muc tidu giao duyc tré em.

Tu hoc, twr bdi dudng ning cao ndng luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Thyc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

25. Tran Thi Viét - Gido vién
Day, chu nhi¢m lop mau giao Nho B2.

Cong tac pho cap gido duc mam non cho tré 5 tuon tai thon A2, huy dong tré ra
16p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trudc higu trudng, to truong vé hoat dong chuyén man,
chat luong cham soéc gido duc tré clia l6p: Bao vé an toan vé thé chat, tinh thin va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hién cong tac nuoi
dudng, cham sdc, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac (mg xu cua gido vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phé bién kién thie khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
cht dong phdi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Thuc hién quy dinh ctia nha trudng va cac quy dinh khéc ctia phap luat.

26. Nguyén Thi Bich - Gido vién
Day 16p Nha B2.

Cong tac pho cap gigo duc mam non cho tré S tudi tai thon Thanh Son, huy
dong tré ra lop dam bao chi tiéu giao: Tre nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi
dat 100%.

Chiu trach nhiém trudc hiéu truéng, to trudng vé hoat dong chuyén mén,
chat lugng chim séc gido duc tré cua 16p: Bdo vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em & nha truong, thue hién cong tac nuoi
dudng, chdm sdc, gido duc tré em theo chucng trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tic ung Xu cua gido vién, cic quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phé bién kién thie khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré em:
chu dong phdi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tre em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc nghé nghi¢p nudi dudng, cham soc, gido
duc tre em. Thuc hién quy dinh cta nha trudng va cac quy dinh khéc cua phap lua%
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27. Pham Thi Bich Ngoc - Gido vién
Day, cht nhiém 1ép mau gido nhd B3.

Cong tac pho cdp gido duc mam non cho tré 5 tu01 ban U Va, huy déng tré ra
lop dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tré mau gido 3-5 tudi dat 100%.

, Chiu trach nhiém trudce hi¢u truong, to truong vé hoat dong chuyén mon,
chat lugng cham séc gido duc tré cua 16p: Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va
tinh mang cua tré¢ em trong thoi gian tré em ¢ nha tr uc‘mg, thue hién cong tac nuoi
dudng, cham soc, giao duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tac ung Xu cua giao vién, cac quy dinh vé dao dic nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré em;
chu dong phoi hop voi gia dinh ctia tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khéc cua phép luat.

28. Vi Thi Tho - Gido vién
Day, chii nhiém 1ép mau gido ghép Hung Bién.

Cong tac pho cap gido duc mam non cho tré 5 tu01 tai ban Llengj, huy dong tré ra
lop dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tre mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu trudng, to trudng vé hoat dong chuyén moén,
chat lugng chim soc gido duc tré cta 1op: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tr¢ em trong thoi gian tré em ¢ nha truorng, thue hién cong tac nuoi
dudng, chdm sée, gido duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tdc Ung Xu cua gido vién, cac quy dinh vé& dao duc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré em;
cha dong phdi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghe nghiép nudi dudng, cham sdc, gido
duc tré em. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luét.

29. Nguyén Thi Thu Hudong - Gido vién
Day lép mau gido ghép Hung Bién.

Cong tac pho cap gido duc mam non cho tré 5 tu01 tai ban Co Nom, huy ddng tré
ra 10p dam bao chi tiéu giao: Tré nha tré dat 55%, tre mau gido 3-5 tudi dat 100%.

Chiu trach nhiém trude hiéu truong, to truong veé hoat dong chuyén mon,
chét luong chim séc gido dyc tré cua lop: Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va
tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha truong, thuc hién cong tac nuoi
dudng, cham soc, glao duc tré em theo chuong trinh gido duc mam non, thuc hién
quy tdc Ung XU cua giao vién, cac quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.
Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré em;
chi dong phdi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghe nghiép nudi dudng, cham soc, giao
duc tré em. Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khdc cta phap luat.



30. Pong chi Pinh Thi Ngan- Nhin vién ké toian Ké toan

Thue hién cac nhiém vu vé cong téc tai chinh — ké toan ctia nha truong theo
quy dinh vé cong tac ké toan: Quan ly tai chinh, tai san, luu gil hé so cua nha
truong, theo ddi cip nhét cép phat tai san, thanh ly tai san; Lap ching tir thu — chi
an ban, chimg tr thu — chi nguén ngan sach nha nudc cép; ching tir ché do chinh
sach ctia hoc sinh; ching tir thu — chi ngudn déng gop thoa thudn véi cha me hoc
sinh va cac nguéon XHHGD.

Quyét toan thu, chi @n ban tri hang thang, ho trg nhéan vién nuéi dudng nau
an cho hoc sinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua BGH nha truong
31. Dong chi Poan Thi Loan — Nhén vién phuc vu

Thuc hién nhiém vu cua nhan vién phuc vu theo hop déng da ky két: Don dep,
v¢ sinh céc phong lam viée, phong chirc niang, cac khu vuc duoc phan cong.

Chuan bi, phu vu cho cac cudc hoi hop cua truong, kiém nhi¢m cong tac van
thu- thi quy: Sap xép, luu trir van ban di, van ban dén, chuyén giao vin ban.

Kiém nhiém thu kho thuc pham an ban tra, hd trg nhan vién nudi dudng niu
an cho hoc sinh, klem tra vé sinh an toan thuc pham; Lap hé so kiém thue 3 bude hang
ngdy, luu, hily mau thirc dn hang ngay.

Gitr gin pham chat, danh du, uy tin cua ban than va nha trudng; doan két, tuong
trg gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic ung xu cua nhan vién theo quy dinh.

3 Dﬁng chi Lo Vin Hién — Nhén vién bio Ve

Truc bao vé trudng theo van ban hudng dan vé thoi gian lam viée cia Bao vé
va theo hop dong da ky két. Chiu trach nhiém bao v€ tai san cua khu vyce trung tam
truong, Thiéu hiy rac hing ngay; vé sinh khu vuc cong trudng.

Hb trg nhan vién nudi dudng ndu an cho hoc sinh. Thuc hién cac nhiém vu
khac theo su phéan cong cua BGH nha truong.

Gitr gin phdm chat, danh du, uy tin cua ban than va nha truong; doan két, twong
tro gitip do dong nghiép; thuc hién quy tic Ung xu cua nhan vién theo quy dinh.

33. Nhan vién nudi duﬁ’ng

Tuén thi cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién an uong
cho tré, bao dam khong dé xay ra ngd doc ddi vai tré em. Giit gln pham chat, danh
du, uy tin cia ban thin va nha truong; doan két, tuong tro giup d& ddng nghiép:
thuc hién quy tic Gmg xir cia nhan vién theo quy dinh. /p
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